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NR. CRT. DENUMIREA PROCEDURII COD 

1.  EXAMENUL DE BACALAUREAT PO01 

2.  ELABORARE A PLANULUI DE ACŢIUNE AL ŞCOLII PO 02 

3.  PROMOVAREA IMAGINII ȘCOLII PO 03  

4.  PREGĂTIREA SUPLIMENTARĂ  A ELEVILOR PO 04 

5.  INFORMARE ȘI COMUNICARE PO 05 

6.  CONSEMNAREA ACTIVITĂŢII PRACTICE A ELEVILOR PO 06 

7.  CHESTIONARE FEED – BACK PO07 

8.  IMPLEMENTAREA ȘI UTILIZAREA PLATFORMELOR DIGITALE 

EDUCAȚIONALE 

PO08 

9.  CURRICULUM ÎN DEZVOLTARE LOCALĂ – CDL PO09 

10.  OBSERVAREA PREDĂRII ŞI ÎNVĂŢĂRII  PO10 

11.  PORTOFOLIILE CADRELOR DIDACTICE PO11 

12.  PROIECTE ȘI PROGRAME LOCALE, JUDETENE, NAŢIONALE SI 
INTERNAŢIONALE 

PO12 

13.  RELAŢIA CU COMUNITATEA PO13 

14.  SĂNĂTATE ȘI SECURITATE ÎN MUNCĂ PO14 

15.  ACHIZIŢIONAREA MANUALELOR SI CĂRŢILOR LA BIBLIOTECA 
ȘCOLII 

PO15 

16.  CONSILIEREA ELEVILOR PO16 

17.  TESTE INIŢIALE PO17 

18.  EXAMENE DE CERTIFICARE A COMPETENȚELOR PROFESIONALE A 
ABSOLVENTILOR DIN ÎNVĂTĂMÂNTUL PROFESIONAL ȘI TEHNIC 

PO18 

19.  EVIDENŢA ACTIVITĂŢILOR EXTRACURRICULARE PO19 

20.  MONITORIZAREA INSERȚIEI SOCIO – PROFESIONALE A ELEVILOR 
ABSOLVENȚI 

PO20 

21.  PREMIEREA ELEVILOR CU PERFORMANȚE DEOSEBITE  PO21 

22.  ACORDAREA BURSEI SPECIALE ”IOAN C. ȘTEFĂNESCU” PO22 

23.  SĂPTĂMÂNĂ DEDICATĂ ACTIVITĂTILOR EXTRACURRICULARE ȘI 
EXTRAȘCOLARE ÎN CADRUL PROGRAMULUI ”SĂ ȘTII MAI MULTE, 
SĂ FII MAI BUN” 

PO23 
 

NA 
24.  ASIGURAREA SECURITĂŢII ŞI A SIGURANŢEI ELEVILOR ÎN 

PERIMETRUL UNITĂŢII ŞCOLARE 
PO24 
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25.  PREVENIREA ȘI COMBATEREA VIOLENȚEI ÎN ȘCOALĂ PO25 

26.  PREGĂTIREA ELEVILOR PENTRU OLIMPIADE ȘI CONCURSURI 
SCOLARE 

PO26 

27.  MONITORIZAREA, ÎNREGISTRAREA ŞI RAPORTAREA ABSENŢELOR  
ELEVILOR 

PO27 

28.  ACORDAREA PRIMULUI AJUTOR PO28 

29.  ELABORARE, APLICARE ȘI VERIFICARE A ORARULUI PO29 

30.   MENTORAT PENTRU INSERŢIA PROFESIONALĂ A PROFESORILOR/ 
CADRELOR DIDACTICE/ STAGIARI/ STAGIARE 

PO30 

31.  ADMITERE ÎN INVĂȚĂMÂNTUL PROFESIONAL DE STAT CU DURATA 
DE 3 ANI 

PO31 

32.  SIMULARE EXAMEN DE BACALAUREAT PO32 

33.  PROCEDURA DE SELECŢIA A MEMBRILOR COMISIEI DE EVALUARE 
ŞI ASIGURARE A CALITĂŢII 

PO33 

34.  PROCEDURA  DE COLECTARE FEED-BACK DIN PARTEA ELEVILOR ȘI 
PĂRINȚILOR 

PO34 

35.  PROCEDURA  DE EVALUARE A ACTIVITĂȚII ȘCOLARE ANUALE PO35 

36.  PROCEDURA DE AUTOEVALUARE INSTITUȚIONALĂ PO36 

37.  PROCEDURA DE IDENTIFICARE ȘI INCLUZIUNE A ELEVILOR ÎN 
SITUAȚII DE RISC /CU CERINȚE EDUCATIVE SPECIALE 

PO37 

38.  PROCEDURA  -  EDITARE/TIPĂRIRE A PUBLICAŢIILOR ŞCOLII PO38 

39.  PROCEDURA PROMOVAREA OFERTEI EDUCAȚIONALE PO 39 

40.  DESFĂŞURAREA ACTIVITĂŢILOR DE VOLUNTARIAT PO40 

41.  DESFĂȘURAREA ACTIVITĂȚILOR  SPORTIVE ȘI DE EDUCAŢIE FIZICĂ PO41 

42.  FUNCȚIONAREA COMISIEI DE ETICĂ     PO42 

43.  PROCEDURA - PRIVIND ACTIVITATEA DE SUPRAVEGHERE AUDIO-
VIDEO, PRIN INTERMEDIUL SISTEMELOR DE SUPRAVEGHERE 
AUDIO-VIDEO, ÎN UNITĂȚILE ȘCOLARE DIN SISTEMUL NAȚIONAL 
DE ÎNVĂȚĂMÂNT PREUNIVERSITAR, PE PERIOADA DESFĂȘURĂRII 
PROBELOR ȘI ACTIVITĂȚILOR SPECIFICE DIN CADRUL 
EXAMENELOR DE SIMULARE/NAȚIONALE DE BACALAUREAT  

PO43 

44.  VERIFICAREA CATALOAGELOR PO44 

45.  ORGANIZAREA EXCURSIILOR PO45 

46.  PROCEDURA PRIVIND PERFECȚIONAREA CADRELOR DIDACTICE PO46 

47.  PROCEDURA PRIVIND FOLOSIREA SĂLILOR PENTRU 
DESFĂȘURAREA SIMULĂRII EXAMENULUI DE BACALAUREAT 

PO 47 

48.  PROCEDURA PRIVIND PROTECȚIA PERSOANELOR FIZICE ÎN 
CEEA CE PRIVEȘTE PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER 
PERSONAL ȘI PRIVIND LIBERA CIRCULAȚIE A ACESTOR DATE 

PO48 

49.  PROCEDURĂ DE GESTIONARE A SITUAȚIILOR DE URGENȚĂ PO49 

50.  PROCEDURA DE SISTEM FUNCȚIONAREA COMISIEI DE 
MONITORIZARE, COORDONARE ȘI ÎNDRUMARE  METODOLOGICĂ 
A DEZVOLTĂRII SISTEMULUI DE CONTROL INTERMANAGERIAL LA 
NIVELUL COLEGIULUI TEHNIC”IOAN C. ȘTEFĂNESCU” IAȘI. 

PO50 

51. PROCEDURA PRIVIND SANCȚIONAREA PERSONALULUI  DIDACTIC, 
DIDACTIC AUXILIAR ȘI NEDIDACTIC   

PO51 

52. PROCEDURA PRIVIND  PREVENIREA, INTERZICEREA ȘI 
ELIMINAREA SEGREGĂRII ȘCOLARE 

PO52 

53. PROCEDURĂ DE SELECȚIE PENTRU ÎNSCRIEREA ÎN CICLUL PO53 
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SUPERIOR AL LICEULUI- DOMENIUL TURISM ȘI ALIMENTAȚIE 

54. PROCEDURA PRIVIND COLECTAREA SELECTIVĂ A 
DEȘEURILOR ÎN CADRUL PROIECTULUI INTERNAȚIONAL 
ECO-ȘCOALA 

PO54 

55. PROCEDURA PRIVIND CONSTATAREA ȘI SANCȚIONAREA 
PERSONALULUI DIN UNITATEA ȘCOLARĂ AFLAT SUB 
INFLUENȚA BĂUTURILOR ALCOOLICE 

PO55 

56. PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ  PRIVIND REGIMUL 
MANUALELOR ȘCOLARE ÎN ÎNVĂȚĂMÂNTUL 
PREUNIVERSITAR. 

PO56 

57. PROCEDURA PENTRU CONCURSUL  DE OCUPARE  A 

POSTURILOR/CATEDRELOR DIDACTICE CARE SE VACANTEAZĂ PE 

PARCURSUL ANULUI ȘCOLAR 

PO57 

58. PROCEDURA PRIVIND PROGRAMAREA, MODIFICAREA ȘI 
EFECTUAREA CONCEDIILOR DE ODIHNĂ 

PO58 

59. PROCEDURA PRIVIND EVALUAREA ACTIVITĂȚII PERSONALULUI 
DIDACTIC ȘI DIDACTIC AUXILIAR DIN UNITATEA ȘCOLARĂ 

PO59 

60. PROCEDURA PRIVIND PREVENIREA ȘI COMBATEREA VIOLENȚEI 
PSIHOLOGICE BULLYING 

PO60 

61. PROCEDURA COMPLETARE CONDICĂ DE PREZENȚĂ PO61 

62. PROCEDURA  OPERAȚIONALĂ  CURATENIE SI DEZINFECTIE LA 
BLOCUL ALIMENTAR SI MAGAZIA DE ALIMENTE ÎN DIVERSE 
SITUAȚII 

PO62 

63. PROCEDURA - CURATENIE SI DEZINFECTIE ÎN UNITATEA ȘCOLARĂ PO63 

64. PROCEDURA- ACORDAREA BURSELOR ÎN CADRUL COLEGIULUI 
TEHNIC”IOAN C.ȘTEFĂNESCU” IAȘI 

PO64 

65. P R O C E D U R A  OPERAȚIONALĂ RAPORTAREA INTERNĂ A 
REZULTATELOR DE LA TESTELE INIȚIALE 

PO65 

66. PROCEDURA –  Selecția în grupul-țintă a elevilor participanți la 
proiectele internaționale 

PO66 

67. PROCEDURA PRIVIND EFECTUAREA TRANSFERURILOR ÎN TIMPUL 
ANULUI ȘCOLAR, CU APROBAREA CONSILIULUI DE 
ADMINISTRAȚIE AL I.S.J. IAȘI CONF ART. 144, ALIN. 4, LIT. F - 
ROFUIP 

PO67 

68. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ PRIVIND ACCESUL ÎN ȘCOALĂ AL 
ELEVILOR, CADRELOR DIDACTICE ȘI A ALTOR PERSOANE 

PO68 

69. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ PRIVIND STABILIREA MĂSURILOR 
PENTRU PREGĂTIREA SUSȚINERII EXAMENULUI DE BACALAUREAT 
ÎN CONTEXTUL PANDEMIEI DE SARS-CoV-2 

 

70. PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ PRIVIND DESFĂȘURAREA ÎNSCRIERII 
ELEVILOR LA EXAMENUL DE BACALAUREAT ÎN CONTEXTUL 
EPIDEMIEI DE COVID 19 

 

71. PROCEDURA PRIVIND MĂSURILE DE PREVENIRE ȘI 
LIMITAREA EFECTELOR EPIDEMIEI DETERMINATĂ DE 
INFECȚIA  DE COVID-19. 

 

72. PROCEDURA –CURĂȚENIE ȘI DEZINFECȚIE ÎN UNITATEA 
ȘCOLARĂ ÎN CAZ DE PANDEMIE DATORATĂ SARS COV-2 

 

73. PROCEDURA PENTRU STABILIREA MĂSURILOR DE 
PREVENIRE ȘI COMBATERE A ÎMBOLNĂVIRILOR CU SARS-
CoV-2 ÎN UNITATEA ȘCOLARĂ ÎN PERIOADA DERULĂRII 
ACTIVITĂȚILORDE PREGĂTIRE ȘI SUSȚINERE A EXAMENELOR 
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74. PROCEDURA DE PROTEJARE A PERSONALULUI DIN 
UNITATEA ȘCOLARĂ PE TIMP DE STARE DE 
URGENȚĂ/ALERTĂ PENTRU PREVENIREA ȘI COMBATEREA 
ÎMBOLNĂVIRILOR DE COVID-19. 

 

75. PROCEDURĂ PRIVIND CU DIRECȚIA DE SĂNĂTATE PUBLICĂ 
IAȘI ÎN TIMPUL STĂRII DE ALERTĂ 

 

76. PROCEDURA – MĂSURI DE ORGANIZARE A ACTIVITĂȚII DIN 
CADRUL COLEGIULUI TEHNIC ”IOAN C. ȘTEFĂNESCU” ÎN CONDIȚII 
DE SIGURANȚĂ EPIDEMIOLOGICĂ PENTRU PREVENIREA 
ÎMBOLNĂVIRILOR CU SARS –COV-2 

 

77. PROCEDURA – CONSEMNAREA ACTIVITĂŢII PRACTICE A ELEVILOR 
LA AGENŢII ECONOMICI ÎN CONDIȚII DE SIGURANȚĂ 
EPIDEMIOLOGICĂ PENTRU PREVENIREA ÎMBOLNĂVIRILOR CU 
SARS –COV-2 

 

78. PROCEDURĂ PENTRU IZOLARE ELEVI ÎN CAZ DE ÎMBOLNĂVIRE ȘI 
PREZENȚĂ SIMPTOMATOLOGIE SPECIFICĂ COVID 19 

 

79. PROCEDURĂ PENTRU ORGANIZAREA ACTIVITĂȚILOR PRACTICE ÎN 
ÎNVĂȚĂMÂNTUL TEHNIC/ TEHNOLOGIC/ PROFESIONAL ÎN 
CONDIȚII DE SIGURANȚĂ EPIDEMIOLOGICĂ PENTRU PREVENIREA 
ÎMBOLNĂVIRILOR CU VIRUSUL SARS COV 2 

 

80. PROCEDURĂ PENTRU STABILIREA SCENARIULUI DE FUNCȚIONARE 
A UNITĂȚII DE ÎNVĂȚĂMÂNT PE PARCURSUL ANULUI ȘCOLAR ÎN 
FUNCȚIE DE EVOLUȚIA EPIDEMIOLOGICĂ – pentru clasele 
terminale de liceu și școală profesională 

 

81. PROCEDURĂ PENTRU STABILIREA MĂSURILOR DE PREVENIRE ȘI 
COMBATERE A ÎMBOLNĂVIRILOR CU SARS COV 2 ÎN UNITATEA 
ȘCOLARĂ, ÎN PERIOADA DERULĂRII ACTIVITĂȚILOR ȘCOLARE CARE 
NECESITĂ PREZENȚĂ FIZICĂ A ELEVILOR 

 

82. PROCEDURA –  PREDAREA, PRIMIREA ȘI ADMINISTRAREA TESTELOR 
RAPIDE ANTIGEN NONINVAZIVE EFECTUATE DIN PROBA DE SALIVĂ CARE 
URMEAZĂ A FI UTILIZATE ÎN CADRUL COLEGIULUI TEHNIC ”IOAN C. 
ȘTEFĂNESCU” PENTRU PREVENIREA ÎMBOLNĂVIRILOR CU SARS –COV-2 

 

83. PROCEDURĂ  OPERAȚIONALĂ- INSTRUIREA SALARIAȚILOR 
PRIVIND SECURITATEA ȘI SĂNĂTATEA ÎN MUNCĂ 

PO 83 

84. PROCEDURĂ  OPERAȚIONALĂ- DESFĂȘURAREA ACTIVITĂȚILOR 
DIDACTICE PRIN INTERMEDIUL TEHNOLOGIEI ȘI AL INTERNETULUI 
ȘI PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL 

PO 84 

85. PROCEDURĂ  OPERAȚIONALĂ PRIVIND INTEGRAREA ÎN 
ÎNVĂȚĂMÂNTUL DE MASĂ A ELEVILOR CU DIZABILITĂȚI SAU 
CERINȚE EDUCAȚIONALE SPECIALE 

PO 85 

86. PROCEDURA OPRAȚIONALĂ PRIVIND SUPLINIREA ORELOR ÎN 
CAZUL ÎNVOIRILOR ȘI A CONCEDIILOR MEDICALE 

PO 86 

87. PROCEDURA OPRAȚIONALĂ PRIVIND UTILIZAREA TELEFOANELOR 
MOBILE ÎN CADRUL ȘCOLII 

PO 87 

88. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ PRIVIND MANAGEMENTUL 
BURSELOR ȘCOLARE 

PO88 

89. PROCEDURA OPRAȚIONALĂ PRIVIND REGLEMENTAREA 
ACCESULUI ÎN  UNITATEA DE ÎNVĂȚĂMÂNT 

PO 89 

90. PROCEDURA OPRAȚIONALĂ PRIVIND IGIENIZAREA ȘI 
DEZINFECTAREA  TUTUROR SPAȚIILOR  DIN BLOCUL ALIMENTAR 

PO90 

91. PROCEDURA OPRAȚIONALĂ PRIVIND DEPOZITAREA MATERIILOR 
PRIME UTILIZATE PENTRU PREPARAREA HRANEI ELEVILOR ÎN 
CANTINA COLEGIULUI TEHNIC ” IOAN C. ȘTEFĂNESCU” IAȘI 

PO91 

93 PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND SEMNALAREA 
NEREGULARITATILOR 

PO93 
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94. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND CERCETAREA 
DISCIPLINARA 

PO94 

95. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND IDENTIFICAREA SI 
GESTIONAREA ABATERILOR 

PO95 

96. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND SUPRAVEGHEREA PRIN 
MIJLOACE VIDEO 

PO96 

97. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND MANAGEMENTUL 
CAZURILOR DE VIOLENTA ASUPRA ELEVILOR SI PERSONALULUI 
UNITATII DE INVATAMANT 

PO97 

98. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND DESFASURAREA 
ACTIVITATILOR DE PAZA  

PO98 

99. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND SESIZAREA SUSPICIUNILOR 
SI FAPTELOR DE VIOLENTA 

PO99 

100. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND MANAGEMENTUL 
BURSELOR ȘCOLARE 

PO100 

101. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND SANCȚIUNI APLICATE 
ELEVILOR 

PO101 

102. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND OCUPAREA POSTURILOR 
DIDACTICE CARE SE VACANTEAZĂ DUPĂ ÎNCEPEREA ANULUI 
ȘCOLAR 

PO102 

103. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND SESIZAREA ȘI ANALIZA 
DISCIPLINARĂ A ELEVILOR 

PO103 

104. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ PRIVIND ACCESUL PERSOANELOR 
CU DIZABILITĂȚI 

PO0104 

105. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ PRIVIND COMUNICAREA INTERNĂ PO105 

106. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ PRIVIND MANAGEMENTUL 
RISCULUI 

PO106 

                 107. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ-NEDISCRIMINARE LA LOCUL DE 
MUNCĂ 

PO107 

108. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ-CIRCUITUL INTERN AL 
DOCUMENTELOR 

PO108 

109. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ- SPECIFICAȚIILE TEHNICE ALE 
PROIECTULUI 

PO109 

110. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ-AUTORIZAREA CORESPUNZĂTOARE 
A ÎNCHEIERII CONTRACTELOR CU FURNIZORII 

PO110 

111. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ-VERIFICAREA ȘI AUTORIZAREA 
PRESTĂRII SERVICIILOR DIN CADRUL PROIECTELOR CU 
FINANȚARE NERAMBURSABILĂ 

PO111 

112. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ-COMPETENȚĂ, INSTRUIRE ȘI 
CONȘTIENTIZARE 

PO112 

113. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ- CONTROLUL ÎNREGISTRĂRILOR PO113 

114. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ- SEMNAREA ȘI AUTORIZAREA 
CORESPUNZĂTOARE A FACTURILOR PRIMITE DE LA 
FURNIZORI;AUTORIZAREA PLĂȚILOR CĂTRE FURNIZORI 

PO114 

115. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ- CODUL DE ETICĂ PO115 

116. PROCEDURA OPERAȚIONALĂ-SELECȚIA ȘI RECRUTAREA 
EXPERȚILOR ȘI PERSONALULUI CONTRACTUAL ÎN CADRUL 
PROIECTELOR DIN FONDURI EUROPENE NERAMBURSABILE 

PO116 

 


