si subsol (in partea de jos a paginii).

LECTIA 1
Antet si subsol de pagina
Zona documentului in care sunt introduse informatii de tip text sau obiecte grafice, localizatd in afara

paginii utile i care se repetd pe fiecare pagind a documentului, este numita antet (in partea de sus a paginii)

Informatiile care se introduc 1n antet si subsol pot fi: numele lucrarii, numele autorului, insemnele

firmei, numarul paginii, data, etc.

Comenzile pentru introducerea antetului sau subsolului unei pagini sunt in ribon-ul Inserare, grupul

Antet si Subsol. Se alege un format predefinit din listd sau se selecteazd optiunca Editare pentru a crea
propriul antet/subsol.

HE R EE4

Antet | Subsol Numdr de | Caseta Parti
- v pagini g text~ rapide~

| Predefinit
Necompletat

2 Linie de
(5} Datd 5i ¢

WordArt  Literd
»  majusculs - "8 Obiect -

-

0 Necompletat (Trei coloane)

A

Numerotare pagini

Tipuri de antet — se

[Titiul documentului]

[Titlul documentuluit Tin]

|5 Editare antet

“
h Activarg Zari continut de la Qffie€ com...

-

selecteaza orin click

Antet personalizat. Prin
click pe document se
poate iesi din zona de
editare.

Eliminare antet de orice

/vf@

ﬁ

Numar de;

A N 1
24 &x
— Fiecare accesare a

Caseld pablii et indicatorului va deschide

pagind ~ text * rapide = - N !
inceputul paginii . |te¢ o lista predefinitd cu
I [  sfarsitul paginii S EEE Stlll,.ll‘lu pentru  numar
k& Margini pagina 3 pagind.
[ Pozitia curentd Y -y
= @
ﬁ} Formatare numere de pagina...
e §
™ A .
| [#k  Elinjinar —
e Formatare numere de pagina

Se modifica formatul numerotarii de pagina
utilizat in antet si subsol.

entrl AT PEInA. [ ]

1

hid
hid

| vade

stiluri

Se poate alege un anumit format pentru numar
sau se poate stabili de la ce numar se porneste
numerotarea documentului (in caz ca nu vrem sa
inceapa de la 1).

——
tip ! crmat ramds G0 pagrd L -
5L Eliminare antet )
b Comatamd: L 2) .
u T el de
Gz, JestumenteAntetsisubsol | |
ndentd Revizuire Vizualizare Proiectare
E Anterior [ Prima pagina diferita E‘ Antet desus:  1,27am 5 B e stare pag
__'T_ﬁurmétorul I:‘ Paginile pare diferd de cele impgre E:v Subsol dejos: 1,27 em R o i ded
2 n . Inchidere vt |
22 Legatura la anterioru Afisare text document j Inserare tabulator de aliniere | antet si subsal
MNavigare Optiuni \ Pozitie Inchidere = Aeveure

Pentru a evita ca antetul/subsolul sau numarul de pagina sa
apara si pe prima pagind a documentului trebuie sa bifam
optiunea: Prima pagina diferita.

Tn grupul de comenzi Inserare din fila Instrumente Antet si

Subsol, gasiti butonul Data si ora pe care

trebuie sa-1 actionati pentru a introduce data/ora in antetul sau subsolul documentului. In caseta de dialog
Data si ora alegeti formatul potrivit de reprezentare a datei calendaristice si bifati optiunea de actualizare
automata daca doriti ca data introdusa sa se actualizeze la fiecare deschidere a documentului.

(W d 9~ O A=

Pornire

@

Document2 - Microsoft Word (Activare produs nereusitd)

Inserare Aspect pagind Referinte

@ H

Corespondenta Revizuire Vizualizare

J [5R; Anterior

I

=Ty Urmatorul

Instrumente Antet 51 subsol

[ Prima pagina diferita

I:‘ Paginile pare diferd de cele impare

Proiectare

b Antet desus: (1,25 cm

. &

B subsol dejos: (1,25em 3 )
Antet Subsol Mumdrde Data  Parti  Imagine Miniatura saltla [ —— Inchidere
- - pagind~ | siord rapide subsol |5 Legatura la anteriorul Afisare text document ﬂ Inserare tabulator de aliniere | antet si subsol
Antet 5i subsol Inserare Mavigare Optiuni Pozitie inchidere
Data si ora — [ =
Eormate disponibile: Limba: Alegetl hmba
130.08.2020 + | |Roman3

duminicd, 30 august 2020
30 august 2020
30.08.20

2020-08-30
30-aug.-20
30/08/2020

30 aug. 20

30/08/20

august 20

aug.-20

30.08.2020 16:15
30.08.2020 16:15:34
4:15PM

4:15:34FPM

18:15

16:15:34

Alegeti tipul de

reprezentare al datei/orei

Stabilire ca implicit

Bifati casuta din stanga pentru Actualizare
automatd

[ Actualizare automats




Introducerea textului Tn antet sau subsol se poate face si dand dublu-click in zona antetului sau
subsolului. Cursorul (punctul de insertie) se va muta in aceasta zona si apare o linie de separare fatd de
restul textului. In pozitia cursorului se poate introduce text folosind tehnicile de editare obisnuite. Pentru a
iesi din respectiva zona se face cu dublu-click n afara zonei.

Stiluri
Stilurile permit gruparea tuturor optiunilor de formatare sub un singur nume. Se pot folosi stiluri

predefinite, stiluri create sau modificate de utilizator, stiluri create de altii.

AzBbCeDe AaBbCcl AaBbCcl AaBbCcl AaBbCec AaBbCcl
T Normal Corp text TCuprins1 TCuprins2 T Cuprins3 T Cuprins4

AaBbCc AaBbceds | asdbecde | AzBbcel AAB AaBbC |
T Cuprins 5 T Fara spa... | T Listd par... | T Table Pa... Titlu Titlu 1

Salvare selectie ca stil rapid nou...

AaBbC AaBbCecl 4aBbCcl AaBbCc. AaBbCcDi AaBbCcDt

Titlu 2 Titlu 3 Titlu 4 Subtitlu  Accentusr.. Accentuat [ Anulare formatare
AaBbCcDt  AaBbCcDt AaBbCcDt AaBbCcDt AABBCCDL AABBCCDL 4.1 Apli P
—_— e Aplicare stiluri...
Accentuar... Robust Citat Citat intens  Referire 5. Referire in... i
AABBCCDLC
Titlul cartii
Salvare seledtie ca stil rapid nou...
4l Anulare formatare
4L, Aplicare stiluri...

P = =

Aplicarea unui stil pentru un paragraf/portiuni de text
& click in interiorul paragrafului;

& 1n grupul de comenzi Stiluri, alegeti stilul dorit din galeria de stiluri. Pentru a vedea intreaga listi,
faceti click pe butonul Mai multe. Daca doriti sa anulati o formatare anterioara, gasiti in partea de
jos comanda Anulare Stiluri.

Comenzi de la tastatura

& Pentru a reveni la stilul Normal, apisati CTRL+Shift+N;

& Pentru a aplica stilurile predefinite Titlu 1, Titlu 2, Titlu 3 apasati CTRL+AIt+1, CTRL+AIt+2,
CTRL+AIt+3.

Modificare stiluri
Langa galeria de stiluri se afla butonul Modificare stiluri cu care puteti % 4 Gasire -
accesa comenzi pentru modificarea principalelor elemente care definesc aspectul

ab 7 i
i+ac Inlocuire

. . . . . . . . . . . . Modificare
stilurilor din Galeria de stiluri. Puteti modifica Seturi de stiluri, Culori, stiluri~ || b Selectare ¥
Fonturi si Spatiere Paragraf. || 4 set de stiluri oL
oy . . . :n Culari g
Utilizarea panoului Stiluri _
Eanturi k

Daca doriti un control mai bun al stilurilor, puteti deschide panoul Stiluri din =, Spatiere paragrafe »
coltul din dreapta-jos a grupului Stiluri din fila Pornire, sau puteti folosi
combinatia de taste Alt+Ctrl+Shift+S. Aici puteti alege dintre mai multe stiluri
decat pot fi afisate in galeria de stiluri din panglica, puteti adauga un stil nou, inspecta stilurile existente, sau

Stabilire ca implicit

puteti utiliza gestionarul de stiluri pentru a controla aparitia unui stil in galerie.



LECTIA 2
Cautarea intr-un document a unui cuvant sau a unei fraze
Pentru a cduta un text oarecare in document efectuati urmatoarele actiuni:

& 1n fila Pornire, alegeti butonul 44 Gisire din grupul Editare sau apisati combinatia de taste
CTRL+F. Se afiseaza panoul Navigare

Navigare > X ||[.]
"’_/‘_-T—:_

| R =L

EREtEl=| B

Aveti p-:sibi:ate“a\ﬁéh

text in document tastand in
caseta de cdutare de mai -
SIS, -

Faceti clic pe butonul Lupa =
pentru a gasi comenzi de
cautare a obiectelor, cum ar -
fi graficd, tabele, ecuatii sau z
comentarii.

Linie cautare

Se rasfoiesc:

™= titlurile din document;
paginile documentului;
rezultatul cautarii

Sau folosim:

> @
o
A &
43 Gagire
lificar,
luriv| 33 Gasire complexd...
= Saltla,.

DRCRCI, Q[0 C Tl o] IR

Pl

Optiuni...

Click aici, va deschide B o s
fereastra dsire complexa...

2 Inlocuire...

= Saltla..

Gasire:

@ Graficd

j Iabele

T Ecuatii

AB'  Note de subsol/note de final
A Comentarii »

Dupa ce terminati de tastat textul cautat, rezultatele cautarii vor fi afisate in panoul Navigare.

Daca faceti click pe rezultatele cautarii cursorul se va pozitiona in pozitia corespunzdtoare din
document. Puteti folosi o modalitate mai complexa de efectuare a cautarilor daca, in fila Pornire,
alegeti din grupul butoanelor Gasire, comanda Gésire complexa.

—

Ga nlocui 9D |wetdm | Gasire si inlocuire TS
asire 5i inlocuire - -
Gisre | Inlocuire | Saltla Gisie | fnlocuire | saltla
De giisit: [=] De gasit: [=]
Optiuni: Cautare in jos
. . = Inlocuire cu: "
Directia de cautare (i V\ [=]
e Evidenpere o atre - | [ Gsrein - , Inlocuire
Optiuni ciutare
Céutare: |In jos |z| Chutare: Toate E
[ Potrivire litere mari si mici [ Potrivire prefix [ Potrivire itere mar 5 mid [ potrivire prefix
7] Numei cuvinte intregi [T potrivire sufix Il [ Numai cuvinte intregi [ potrivire sufix
[T utizare metacaractere | [ Utilizare metacaractere
[T Pronuntie apropiats (englez3) [/ 1gnorare semne de punchuatie i [ Pronuntie apropiats (engleza) [ 1anorare semne de punctuatie
[CToate formele cuvéntului (englez 2] tgnorare caractere spati abe [ Toate formele cuvéntului (englezs) [T 1gnorare caractere spatii albe
Criterii de cautare
Gasire .
Inlocuire:

Tnlocuirea intr-un document a unui cuvant sau a unei fraze
Se poate utiliza comanda 25, Tnlocuire in grupul Editare din fila Pornire pentru a inlocui un sir

oarecare de caractere in document. Comanda de la tastatura este CTRL+H. Tn cAmpul De gisit scrieti textul
care trebuie cautat si inlocuit. In cAmpul Tnlocuire cu ....., scrieti textul care va inlocui sirul de caractere
cautat. Puteti alege sd cautati potrivirile una cate una folosind butonul Urméatorul gasit si sa faceti
nlocuirile pe rand folosind butonul Tnlocuire. Puteti opta si pentru inlocuirea tuturor potrivirilor in text cu
butonul Tnlocuire peste tot.
Folosirea despartirii automate in silabe

Comanda Despartire in silabe din fila Aspect pagini, determind programul Word sa puna linii intre
silabele cuvintelor pentru o mai buna aliniere intre marginile documentului. Puteti opta pentru despéartirea
Automati sau Manuali. In mod implicit, despartirea se aplici pentru tot documentul. Daca doriti ca
despartirea si se aplice doar pentru o parte din document trebuie sa selectati textul respectiv. In varianta
Manuala, o caseta de dialog va cere confirmarea pentru fiecare modificare.



Aspect pagina Referinte Corespondenta Re

. . — Desprtire i sil 12 [z
by [j J ¥ intreruperi - Schimbarea modului de despartire n silabe —{ Despirein sigge

= £A Numere de linie -

rientare Dimensiune Coloane ———————— Ins¢ My
- - - |6 Despértire in silabe - Despartire in silabe manuald: Romana l Pl X

Initializare paging || | fara

L Automat / Despartire in silabe la: |d0—cu-men—h..||| |
Manual ¢ N

S].ﬂll. de ca1 B m Revocare ]

- b Optiuni hiberare.. =]

gasit §i S8 ucvu wn e
Comanda Optiuni de despartire in silabe stabileste comportamentul de despartire in silabe pe
baza celor stabilite In casuta de dialog. In caseta Zona de despartire in silabe, stabiliti cat spatiu sa
ramana Intre sfarsitul ultimului cuvant dintr-o linie si marginea din dreapta a paginii.

[CliDespértire automats in silabe in document:
Despértire in silabe cuvinte cu MAJUSCULE

Zond de despartire in silabe: 0.75am |i|
Limitare cratime consecutive la: M

[ Manuals. .. ] [ OK. ] l Revocare ]

LECTIA 3

Utilizarea referintelor

Tn cadrul filei Referinte aplicatia Microsoft Word 2010 pune la dispozitie optiuni avansate de automatizare a
introducerii si formatarii textelor, prin utilizarea de: cuprinsuri, note de subsol si de final, referinte bibliografice,
legende etc.

Cuprinsurile ce pot fi adaugate documentului prin intermediul filei Referinte, sunt cuprinsuri generate
automat prin extragerea si ierarhizarea pe nivele a titlurilor, subtitlurilor si a oricate alte sub-niveluri de astfel de
referinte structurate si predefinite corespunzator ca atare in text. Aceste referinte vor fi automat ierarhizate si
pre-formatate pe stiluri predefinite impreuna cu numarul paginii din document in care se regésesc.

Prin activarea unei intrari din cuprins folosind combinatia: Ctrl + click cu butonul stdng al mouse-ului asupra
acesteia, aplicatia va repozitiona cursorul din pagina in locatia in care se gaseste intrarea in document.

Pentru introducerea unui cuprins: se pozitioneaza cursorul in locatia dorita — in fila Referinte — din grupul
Cuprins — se alege optiunea =1 Cuprins — iar din caseta afisata se alege un stil de predefinit, sau se continua
cu un stil personalizat prin apelarea optiuni (3 Inserare cuprins....

Ml e @ - A |5 Microsoft Word 2010 este un procesor de texte
Pornire  Inserare  Aspectpaginid | Referinte | Con

[B Adugare text ~ AE* 14 Inserare nota de final
(27 Actualizare tabel Ag Nota de subsol urmatoare
Cuprins Inserare noti
- de subsol
_ Predefinit
[ Tabel automat 1
(W] & 9 - U A~ |5 Microsoft Word 2010 este un procesor de
Paornire Inserare Aspect pagind Referinte c,":‘r:m
— 8 Tilla 2
|=+ Addugare text - Rl [y Inserare nota de final i 3.
E A . . . -
— v | Mu se afiseaza in Cuprins N "‘g Nota de subsal urmat Tlpurl predeflnlte de
Cuprins 1ota

Nivel 1 ol cuprins

Note de subsol

— Mivel 2 —_— ] Cuprins
E T ™
< .
H Nivel 3 P ——— —
\ Tabel manual

Cuprins

Nivele de ierarhizare B bt
P o )
et ot et
e —

Tastaf il capitolului (vl ).

Inserare cuprins particularizat
Stergere cuprins
Salvarea unui tip, Tn galerie

E] Inserare cuprins...

Bk Eliminare cuprins

Introducere unei note de subsol implicd pozitionarea cursorului la finalul cuvantului ,,cheie”,
accesarea filei Referinte, grupul Note de subsol, comanda Inserare nota de subsol.

Pornire Inserare Aspect pagina Referinte Coresy
[ Adadugare text ~ A__[;']Inserare nota de final
_’ﬂ Actualizare tabel Ag Nota de subsol urmatoare ~
Cuprins Inserare nota
X de subsol
Cuprins Note de subsol

Se poate opta ca toate notele de final sa
apara la finalul documentului si nu pe
aceeasi pagind cu nr. corespunzator



| H ) - * |¥ Microsoft Word 2010 este un procesor de texte con
p
Paornire Inserare Aspect paging
[y Inserare nots de final <

AE Mota de subsol urmatoare =

Adaugare text ~

|2 Actualizare tabel
Cuprins Inserare notd
h de subsol

Cuprins

Referinte Caorespo

L

document.

= fisare note i
Note de subsol El \@“Lﬂ - A=
* | Inserare notd de subsol (Alt+Ctrl+F) Pornire Inserare
Se adauga o nota de subsol la document.

Motele de subsol sunt renumerotate
automat in timp ce mutati textul in

Aspectpagind | Referinte | Corespondenta

[Bw Addugare text -

2 |3 Actualizare tabel
Cuprins

rjInserare nota de final
AE Nota de subsol urmtoare| = =
Inserare nota T

de subsol | AB Mota de subsol urmétoare

Cuprins Salt la nota de subsol anterioard

e Apasati F1 pentru mai mult ajutor.

Nota de final urmétoare

[ m=pr=

Nota de final anterioard

Impirtirea documentului in sectiuni

Impartirea documentului in sectiuni este necesara atunci cand exista diferentieri ale paginilor
din punct de vedere ale atributelor acestora, cum ar fi:

& orientarea paginii;
& antet/subsol diferit;

& schimbarea numerotirii paginilor;

& dispunerea textului in numir diferit de coloane.

Sfarsiturile de sectiune impart documentul in parti separate care va permit sa le tratati ca documente
separate cu proprietati diferite. Sfarsiturile de sectiune pot sa actioneze ca un sfarsit de pagina si sa forteze o
pagind noud sau, pot sa fie continue (ceea ce vine dupa aceste sfarsituri se continud pe aceeasi pagind; ele pot

sa apara oriunde Tn document).

In mod normal un document are o singura sectiune. Crearea unei noi sectiuni implica: fila Aspect
pagini, comanda Intrerupere pagini. Se va deschide o listd derulanti cu optiuni grupate sub forma: sféirsit

pagind, respectiv sfdrsit sectiune.

Document3 - Microsoft Word (Activ

nte Corespondenta Revizuire Vizualizare
[=rmn|
¥ - ﬁ 5| ﬁ
= Intreruperi | I(v,). 5 Indentar:

Sférsituri de pagina

Paginad
» Marcheazd punctul in care se termind o pagina si incepe
ﬁ urmétoarea pagina.

Coloand
Precizeaza ¢d textul care urmeazd dupd intreruperea de
coloand va continua in urmatoarea coloana.

i

incadrare text
Separa textul din jurul obiectelor aflate intr-o pagina Web,
cum ar fi textul legendelor de corpul de text,

Sférsituri de sectiune
Pagina urméatoare

Insereazd o intrerupere de sectiune si se incepe noua
sectiune pe pagina urmatoare.

-

R

Continuu
Insereaza o intrerupere de sectiune 5i se incepe noua
sectiune pe aceeasi pagina.

H

Pagina para
Insereaza o intrerupere de sectiune i se incepe noua
sectiune pe urmitoarea pagind numerotatd cu numar par.

m
il

Pagina impara
Insereaza o intrerupere de sectiune i se incepe noua
sectiune pe urmatoarea pagind numerotatd cu numdr impar,

[

s

Intreruperile de sectiune sunt implicit invizibile atunci cand editim
un document Word. La fel ca sfarsitul de linie sau de pagina,
sfarsiturile de sectiune sunt ascunse pentru cd ele servesc la
organizarea continutului $i nu sunt menite sd se afiseze sau sa apara
la imprimanta in rezultatul final. Atunci cand editati documentul, s-ar
putea sda aveti vedeti. Pe fila Pornire,
sectiunea Paragraf (coltul dreapta-sus), exista un buton Afisati tot,
ce contine o lista cu simbolurile de formatare ascunse (butonul are un
simbol Pilcrow - { - pe el). Sfarsiturile de sectiune Pagina urmatoare,
para sau impara apar la sfarsitul paginilor din document.

T | naBbcene | AaBOGCC AaBbGCcl AaBbCcl AaBb
e T Mormal Corptext TCuprinsl T Cuprins2 1 Cupril

El Stiluri

nevoie sa le

[| Afisare totali (Ctri+)

Se afiseazd marcajele de paragraf si alte

q
Mierosoft Office simboluri de formatare ascunse.

1 WordT

o Excelf

*— PowerPointyl
*— OutlookT
*— Access]

*— InfoPathy

e Apasati F1 pentru mai mult ajutor.

I L Sfirgit de sectiune (Pagina urmbto.sre ) I

Eliminarea sectiunilor implicd afisarea simbolurilor neimprimabile, pentru a identifica sfarsitul
de sectiune, tratdndu-1 ca pe orice alt caracter: il selectam sau il stergem cu Delete si Backspace de

la tastatura.



Obiecte
Tabele. Crearea tabelelor

LECTIA 4

Fiecare linie orizontald din tabel reprezinta un rand, fiecare sectiune verticala reprezinta o coloand, iar
punctul de intersectare dintre acestea se numeste celula.

& Din fila Inserare actionati butonul == Tabel. Apare o grila peste care puteti trage simbolul mouse-
ului pentru a indica numarul de linii si de coloana pentru tabelul dorit. Tabelul se va insera in
document in pozitia cursorului.

[ L? o) 2
sier Pornire Tnserare Aspect pagina Referinte o o e ..
L A 8 L 5 Selectare numdr linii/coloane
s > b B @
Dimensiune tabel j ! -
Coperte  Pagind _ Sférsitde | Tabel || Imagine Miniatur Forme Si ~
Numr de coloane: 5 = " "“”:‘az":t‘m Facin - - / Conversie text in tabel [
Inserare tabel tq
Num&r de randuri: 2 = ’E - OOOo000 A Dimensiune tabel
=T OoOooO0o0on s Numér de coloane: i B
Regim de potrivire automats A\ = I { O I [ Numér de randuriz 1
(@) Latime fix3 a coloanei: Automat 5 R E EE e
_ . ™ 0 o0 (@ Latime fix3 a coloansi: Automat |5
() Potrivire automata la continut - - .
N 0O ik ' () Potrivire automats la continut
() Potrivire automats la fereastrd N I { O | / (©) Potrivire automats la fereastrs
° E  Inserare catabel... || Separare textla
[] Memorare dimensiuni pentru tabele noi - 7 Desenare tabel ©) paragrafe (7) Punct si virguls
B E3 (© Tabulatori () Alte: |-
— o T i
OK ] [ Revocare =) (& Foaie de calcul Excel
[ ,

Inserare formule in tabele WORD
In tabelele Word se pot face calcule simple cu datele din randuri sau coloane. De exemplu, daca doriti sa
introduceti la baza unei coloane o celula cu totalul/suma datelor numerice de pe coloana, urmati pasii:

& Selectati celula in care va apare rezultatul calculului;

& Click pe Instrumente tabel — Aspect — grupul Date — % Femus - Formula pentru a deschide o caseti

Lipire functie:

Format numar:

4

ARS

AND

AVERAGE

\ | COUNT
DEFINED

FALSE

IF

INT

|.m |~.

[=]
=]

] [ Revocare ]

rcaj in document:

—

de dialog.
Formuld L_I—J@ 5
Instrumente tabel ) (= / Formuls:
Proiectare Aspect > |=_5UM(ABOVE) |
= 4] inditime: 0,44 em 5 H7 Distribuire randuri BHEE A—: D Al £8) Repetare rénduri ar) Format numar:
- ﬁgﬂ — == Conversie in te | E
= 15time .
s |2 e s ]| e oo | 5 5 i M | S e e —
. Lipire funciie: Lipire marca] in document:
Dimensiune celuld Aliniere Date
S B 19 1 10111112 131 141 15 1 16 | - 17| Formuld | E| E
in fereastra deschisi aleg zf(:cﬂia“‘af‘i;ﬂ;’,":‘;;,:“'cﬂ“;ﬁi”jg‘a:ca [ oK ] [ Revocare ]
peta ca rand antet la | SUMsauCOUNT.
s ) /vFunctii predefinite (utilizate frecvent)
Formuld l_lg
O =SUM () - adunare
Formuls: =AVERAGE( ) - media datelor numerice din lista
=SUM(LEFT) =COUNT() - numarul elementelor din lista

=MAX() - valoarea cea mai mare din lista

=MIN() - valoarea cea mai mica din lista

=PRODUCTY() - produsul listei (toate celule inmultite)
Intre parantezele de dupa numele functiei se precizeaza zona
din tabel asupra careia se aplica functia. Se pot folosi urmatoarele
argumente:

& ABOVE sau BELOW pentru referire la celulele de deasupra
sau de dedesubtul celulei curente

& LEFT sau RIGHT, pentru referire la celulele din stanga sau
din dreapta celulei curente.

O O0O0OO0O0

Un dezavantaj al folosirii formulelor direct in tabele Word este acela ca rezultatul nu se actualizeaza in
mod automat cand se modifica valorile implicate in calcule. Pentru aceasta, efectuati click dreapta pe celula
cu formula si alegeti meniul Editare cAmp, precum in imaginea de mai jos:



# Decupare = [ ==
n . Alegeti campul Proprietati camp
52 EODIEFE Categorii: Faceti dic pe butonul de mai jos pentru a stabili optiuni complexe pentru camp
A1FeN qpﬁunilipire: o NT;:‘;:)E[%W [=] S B ||
=l ‘Addresslo = P B
2 Acusi . | o |E| —5UM(ABOVE) |
! Actualizare cimp AT 3 Format nundr
Editare cimp... / EEEUE?U\ Se redeschide ‘ .
Comutare in coduri de cimp AoTomst fereastra Formula ‘LD . B |“J e e &l
BarCode . .
Bbiography si se actualizeaza
i Fent iy datele
|| =9 Paragraf... EEES:&“
| i=  Marcatori | » e ke i
7] pastrare formatare in tmpul actualizirior
IS Numerotare [ » semms
ul A Stiluri o Caleulare rezultat al unei expresi
Exemple
NR.1 NR.2 | Aplicare formula Nr.3 Interpretare formula
=average(right;below
7 12 9,83 8 rage(right;below)
Media aritmetica dreapta si dedesubt
=MIN(LEFT,RIGHT)
5 9 3 3 o A . . ..
Evalueaza stinga si dreapta si cautd minim
=SUM(RIGHT,ABOVE)
6 7 11 8 Face suma elementelor din dreapta si de deasupra celulei —
adica 8 si 3
=SUM(LEFT, ABOVE)
1 6 21 9 A . <
Face suma elementelor din stanga si de sub celula
=if(sum(al:a9)>50;50;0)
Daca suma primei coloane este mai mare decat 50 scrieti 50,
18 9 10 0 o . L a . ’
altfel scrieti 0 (semnul ; poate fi inlocuit de semnul , pentru
anumite implementari)
LECTIA 5

Inserarea unei imagini

Pentru o prezentare cit mai atractiva a informatiilor intr-un document se folosesc elementele grafice:
fotografii digitale, diagrame, grafice, care sa sustina si sa completeze informatia din text.
Fisierele cu imagini se pot afla pe hard-disc, pe CD-uri, pe dischete etc. Word-ul accepta fisiere cu

imagini in diferite formate de grafica.

& Se executi clic in pozitia in care se doreste si fie inseratd imaginea;
& Se alege Inserare — . Imagine — Nume fisier;
&

inseram) si apoi figierul;
&

document.

(w]| = =~ A=

Pornire

Microsoft Word 2010 este un procesor de texte complex si eficient care of

Inserare Aspect pagina Referinte

El=l

Corespondenta

Coperte Pagina Sfarsit de Tabel Imagine Miniatura Forme SmartArt Diagrama Captura
v necompletata pagina et > de ecran v

Pagini

Revizuire

Tabele Ilustratii

Utilizarea miniaturilor si clip-art-urilor
Modul de lucru este aseméanator cu cel al imaginilor, cu precizarea ca

din aceeasi zond se va selecta 5 Miniaturi. Este posibil ca la accesare sa
nu apara nici o reprezentare in lista; pentru a remedia facem click pe Salt si
apoi pe miniatura dorita

Utilizarea forme
Intr-un document Word se pot crea obiecte desenate folosind
instrumentele de desenare afisatd prin alegerea optiunii 1} Forme din

Se selecteazd calea prin care se ajunge la imagine (pentru a localiza imaginea pe care dorim sd o

Se da click pe butonul Inserare sau dublu click pe fisierul imagine. Imaginea va fi inserata in

c18 1. Miniatura

| ciutare:

Rezultatele ar fi:

Toate tipurile de fisiere media
[C] tndudere continut Office. com

[-6 -5 -

Inserare

22 Copiere
X Stergere din Clip Organizer
% Copierein colectie..

ditare cuvinte cheie...

E
- Examinare/proprietiti

|
=

Ee.com

jrea imaginilor




panglica Inserare, sectiunea Ilustratii.

Se pot crea forme geometrice, casete de text, forme automate, scrieri artistice, miniaturi, alegand
pictograma doritd de pe panglicd. Pentru a desena un obiect se selecteazd prin click pictograma
corespunzatoare din caseta Forme. Se da click in pagina in punctul de inceput si se gliseaza mouse-ul in
directia dorita pentru a stabili marimea obiectului.

Daca se doreste desenareca de forme geometrice regulate se poate tine apasata tasta Shift in timpul
desendrii. Pentru a incepe desenarea din mijlocul obiectului se tine apasata tasta Alt in timp ce se gliseaza
mouse-ul.

Dupa selectarea formei, cursorul mouse-ului se transforma in cruce; se executa click in locul in care
dorim introducerea formei si se gliseaza mouse-ul in directia doritd pana se stabileste dimensiunea acesteia.
Pentru a edita textul din interiorul sdu dati dublu-click pe ea. Se poate introduce un text care poate fi
formatat. Iesirea din forma se face cu tasta ESC sau click in exteriorul acesteia. Pentru a selecta o caseta text
dati click pe ea. Forma impreuna cu textul poate fi rotitd, ca orice obiect, dacad utilizati instrumentul
Orientare text din Instrumente caseta text.

Document2 S I -

— inte  Corespondenta  Revizuire  Vizu € poate alege erce reprezentare
|+ Document? D™ il . @ graficd. Se stabileste punctul de
Inserare Aspect pagina Referinte Corespondenta Revizuire Vizualiz mee I D‘gmm C‘a—::m Hy::" inserare §1 cu but()nul dln Stﬁnga al
=l BE [T ¥ Q de eeran - mouse-ului apdsat, trageti mouse-
" hal i - fem Forme recent utilizate L e 2 5.2
= Ei = el T R= “ | - oL Oo0A1T L3 o) 4 ul de la pozitia initiala la pozitia

p p
Sfarsl}t c:le Tabel Imagine Miniatura Forme SmartArt Diagrama Captura Hyperlink R - ’ ’ ’
pagina v v de ecran v g | finala.
Jabele Hustions | SRR RN-TY- g/ Eliberati butonul mouse-ului.
ErUT A L1 | Forme ‘ e : Indiferent de alegere, pe panglic
Sei af de-a gata, f orme de i —
dreptunghiur si cercuri, s3get, i, e A heme.  apare fila Instrumente desen
simboluri schema logica si explicatii. l@GLooOr Ly eoaa FOrmat, in care exista grupul
Utilizare 9 Apasati F1 pentru mai mult ajutor. H{@;[.?E%)Q? HECON Stiluri forma.

- o - . ] =%

Pornire Inserare Aspect pagind Referinte Corespondenta Revizuire Vizualizare Format
= Oo0 . & & Umplere forma ‘3 at “-l & I_EI =, [ Aducere in plan apropiat ~ |2 Aliniere = Slisem =
ALL S G- EI . . . . - | Z Contur forma - b0, < Tk = [ Trimitere in plan secundar = [2] Grupare
K IRTAR S 45 = [ Modificare forma UF;;E‘:. = Sregﬁf 5 sl mf:ftrfre &1, Panou de selectie £k Rotire - Sasan D
Inserare forme Stiluri de forme £l Efecte de umbrd Efecte 3-D Aranjare Dimensiune
Ch Aducere in plan apropiat = |2 A
Lansator-ul va deschide o lista verticald cu optiuni. 3 Trimitere in plan secundar = 1] G
Asupra formei se efectua formatari diferite: umplere, B incodrare test - ShR
contur, efecte de umbrire, efecte 3-D, inserare text, | B iniinie cutextul |
orientarea acestuia. {3 eaet |

Stréns

Printre

Sus sijos

in fata textului

Editare puncte de incadrare

2
=
Ei|
B inspatele textului
=
]
g

H  Mai multe optiuni aspect...

Hustratii SmartArt

Tustratiile = SmartArt sunt obiecte grafice de tip nomograma prin care se transmit informatii.
Documentele de afaceri includ adesea asemenea ilustratii pentru clarificarea conceptelor, descrierea
proceselor, ilustrarea relatiilor.
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Alegeti o reprezentare graficd SmartArt a

Firamida

= Lists de blocuri de bazd
5 )
(& 1magine -t “- -1-1-] II Se utiizeazs pentru 3 afisa blocuri de
informatii non-secventiale sau grupate.
aas . Maximizeazs atat spatiul orizontal cat si cel
— (. - | vertical de afigare a formelor.
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Utilizand sabloanele se pot produce nomograme, in care se personalizeaza atat textul cét si: formatul,
gama de culori, dimensiunea, pozitia, stilul.

Utilizarea graficelor
& Aduceti cursorul (punctul de insertie) in pozitia in care vreti si inserati diagrama;

& 1n fila Inserare, grupul Tlustratii, faceti click pe butonul # Diagramii; se va deschide caseta de

dialog Inserare diagramai. Din fereastra deschisa selectam tipul diagramei si iesim cu ok. In pozitia
cursorului va apare tipul de diagrama ales, iar Tn dreapta se va deschide o foaie de calcul Excel, cu
un tabel pe care il putem modifica in raport cu nevoile proprii (se pot folosi toate optiunile de
prelucrare specifice aplicatiei Excel).

formatul, gama de culori, dimensiunea, pozitia, stilul
Utilizarea graficelor
¥ Aduceti cursorul (punctul de insertie) in pozifiain ca
% ln fila Inserare, grupul Nustratii, facefi click pe butc
dialog Inserare diagram.
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LECTIA 6

Pregatirea imprimarii. Formatarea generalia a documentului
Pentru a ne asigura cd documentul va fi imprimat in forma dorita, se recomanda ca inainte de aceasta actiune
sd mai facem o ultima verificare. Aceasta verificare presupune:

N
N
&

&

Verificarea continutului documentului - Se citeste cu atentie documentul si se editeaza daca apar
neconformitati.

Verificarea configuratiei paginii: verificarea dimensiunii hartiei, verificarea orientérii paginilor in
document, verificarea marginilor din afara zonei imprimabile, verificarea antetului si a subsolului.
Verificarea modului de asezare a informatiei in pagina: separarea textului in pagini, asezarea in
pagind a textului si a obiectelor inserate cum ar fi: miniaturd, imagine (imagini aduse din fisier),
diagrama, tabele, obiecte desenate etc. Se pot face corecturi modificand textul, modificand salturile
la pagina noud, schimbdnd pozitia obiectelor inserate si stilul de incadrare al lor in raport cu textul
fnvecinat.

Verificarea dimensiunii fontului utilizat pentru text si a formatarilor aplicate textului, paragrafelor,
documentului: verificdm daca textul este lizibil Intr-o vizualizare apropiatd de dimensiunea foii de
hartie si dacd dimensiunea fontului este adecvatad mesajului, verificam alinierea, indentarea si
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spatierea paragrafelor, verificam aplicarea de marcatori si numerotare, de chenare, de umbre, de
culoare de fundal, de tabulatori. Se pot face ajustari utilizind butoanele din sectiunea de instrumente

de formatare.

& Verificarea ortografiei: verificim daca din punct de vedere ortografic textul e scris corect.

Modul de afisare a paginii este controlat prin intermediul filei Aspect Pagina.

Pornire Inserare Aspect pagina Referinte Corespondentd
j n Culori * |:| P\ Ij W=l intreruperi
= Fonturi ~ J 2;1 Mumere de linie ~
Teme Margini Orientare Dimensiune Coloane . .
- @ Efecte = - - - - bE~ Despattire in silabe ~
Teme Initializare pagina
=

Afisarea casetei de dialog
Initializare Pagina

,,,,,, e B T
| .| At
- - - -
=
e
s \Stabilire margini pagina

v\ Orientare pagina

Pagini multiple

Stabilire particularizari pe pagina
Stabilire dimensiune pagina —
butonul Hartie

Stabilire dimensiune antet si
subsol - butonul Aspect (eventual
pagina para diferita de cea impara)

Se gichla: | Aceasth secty

|| geabire ca mphat

Multiple informatii pentru formatarea generala a documentelor se regasesc n fila ASpect pagina a meniulur
principal. Aici se potdefini teme care modifica aspectul de ansamblual intregului document, inclusiv fonturi, culori
si efecte, fundaluri pentru pagina, indentarea si spatierea generald a paragrafelor si anumite aspecte de aranjare

elemente.

Pornire Inserare Aspect pagina Referinte Corespondenta Revizuire Vizualizare Dezvoltator Acrobat a o

j n' ] :_‘=, Orientare ~ ',:3 int(eruperl ad _\'] Inscriptionare ~ Indentare Spatiere ~a 4) ere in plan apropiat Iz~
- ' B Ij Dimensiune ~ 2] Numere de linie ~ &) Culoare pagind~  E= 0cm o :i 0 pct. = 4 ¥
Teme — Margini __ : 3 , o 2 = P o

- )|~ v £E Coloane - be Despartire in silabe ~ orduri de pagind % 0cm & = Opct. & 3 Panou de selectie A

£E Col - Despart lab [0 eorduri d 30 1= opct s Panou de seledt

Teme Initializare pagina Fundal pagina Paragraf . Aranjare

Inainte de a imprima un document, acesta ar trebui examinat (previzualizat). Examinarea Tnaintea

imprimarii oferd utilizatorului posibilitatea de a urmari modul de separare a textului in pagini, precum si de
a detecta unele probleme legate de asezarea in pagind a textului si a obiectelor inserate cum ar fi: imagini,

diagrame, casete text etc.
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INTERNET
LECTIA 1
Introducere in conceptul de Internet

ISTORIC
Internetul s-a nascut la mijlocul anilor 60 in forma ARPAnet- o retea intre mai multe computere din unele
institutii americane, ce lucrau pentru ARPA, un departament de cercetare din cadrul Pentagonului. Interne-
tul "civil" a Inceput ca o retea de 4 calculatoare intre Universitatile din Utah, Santa Barbara si Los Angeles si
Institutul de Cercetare din Stanford. La sfarsitul anilor 60, si inceputul anilor 70, cand Internetul numara in
jur de 50 de computere, s-au dezvoltat primele dintre servicii, folosite inca si azi pentru transferul
informatiei.
Tn 1983, TCP/IP devine unicul protocol oficial al Internetului, si ca urmare, tot mai multe calculatoare din
ntreaga lume au fost conectate la ARPANET. In 1994 a fost lansat un nou protocol de retea IPng (IP next
generation) pentru transmisii de date, voce si imagini — care asigurd securitatea informatiei. Cresterea
numarului de calculatoare conectate la Internet a devenit exponentiala (in 1997 s-a ajuns la 16.164.000 de
calculatoare, iar in 1997 - peste 134 de tari au fost conectate).
Dezvoltarea rapida a Internetului s-a datorat faptului ca accesul la documentatia protocoalelor obligatorii a
fost si este liber si gratuit.
Marea schimbare a inceput in 1989, cand Tim Berners Lee de la Centrul European pentru Fizicd Nucleara
din Geneva (CERN) a pus bazele dezvoltarii primului prototip al World Wide Web (WWW sau web).
DEFINITII
Internet-retea foarte mare de calculatoare care conecteaza intre ele milioane de retele mai mici din lumea
intreagad. La reteaua Internet pot fi conectate toate tipurile de calculatoare. Toate calculatoarele conectate la
Internet pot face schimb de informatii intre ele.
Informatia circula in reteaua Internet sub forma de pachete. Fiecare pachet are un expeditor si un destinatar.
Pachetul (packet)-este format din informatia propriu-zisa si informatiile de control care contin adresa
destinatarului si adresa expeditorului. Informatia de control este memorata in antetul pachetului.
Protocolul de comunicare-reprezinta un set de reguli prin care se asigura schimbul de date si de mesaje intre
doud calculatoare intre care S-a stabilit o legaturd fizica. El stabileste un limbaj comun de dialog si o
disciplind a conversatiei.
Protocol TCP- Transmission Control Protocol -imparte mesajul in unitati de date, numeroteaza pachetele
unui mesaj si reface mesajul, la destinatie, din pachete.
Internet Protocol-retelele care formeaza Internetul pot folosi fiecare in parte un anumit protocol de
comunicare intre propriile calculatoare, dar intre ele retelele nu pot folosi decat un singur protocol. Acest
protocol se numeste Internet Protocol (IP)
ACCESUL FIZIC LA INTERNET
Exista un sir intreg de metode de cuplare fizica a unui calculator sau aparat inteligent (smart) la Internet:

“B printr-un modem si o linie de telefon si legatura telefonica fixa, prin formarea unui anumit numar de

telefon,

Y@ linie de telefon dedicata / inchiriata unui singur utilizator sau unei singure firme,

“B legatura prin radio la un asa-numit Active Point sau Hotspot, utilizand tehnicile WLAN sau Wi-Fi,

Y@ legaturd prin radio, de la un telefon mobil (smartphone) sau de la un calculator portabil (de ex.

notebook sau netbook) la antena celulari terestra, utilizand tehnicile GSM sau UMTS.

APLICATII INTERNET
Aplicatiile Internetului sunt numeroase: in primul rand afisarea de informatii mai mult sau mai putin statice
cu forma de text, imagini si sunete (asa-numitele pagini web), apoi posta electronica e-mail, transferul de
fisiere de date si informatii, chat, video si video on demand, telefonie si telefonie cu imagine prin Internet,
televiziune prin Internet, e-commerce, sondari de opinie, mediu pentru raspandirea stirilor, mediu pentru
toate genurile de graficd si muzica, deschiderea unei sesiuni de lucru de la distanta, grupuri de discutii pe
teme prestabilite, jocuri interactive prin retea, operatii bancare (Internet banking) si multe, multe altele.
Printre ele, World Wide Web, prescurtat WWW, deseori numit numai "web", este la loc de véarf, deoarece
este 0 aplicatie multimediala si integrativa, cu o interfatd de utilizator (Graphic User Interface, GUI) foarte
atragatoare din punct de vedere grafic, practica si simplu de folosit. WWW a fost inventat de catre Tim
Berners-Lee in anul 1993.
Pentru folosirea tuturor aplicatiilor din web este nevoie in general doar de un singur program multifunctional
numit browser (cuvant englez). Exemple de browsere: MS Internet Explorer, Mozilla Firefox (provenit din
Netscape Navigator), Opera, Apple Safari s.a.

11



BROWSER - PROTOCOLUL HTTP

HTTP (Hypertext Transfer Protocol) este metoda cea mai des utilizatd pentru accesarea informatiilor in
Internet care sunt pastrate pe servere World Wide Web (WWW). Protocolul HTTP este un protocol de tip
text, fiind protocolul "implicit" al WWW.

Adica, dacda un URL nu contine partea de protocol, aceasta se considera ca fiind http. HTTP presupune ca pe
calculatorul destinatie ruleaza un program care intelege protocolul. Fisierul trimis la destinatie poate fi un
document HTML (abreviatie de la HyperText Markup Language), un fisier grafic, de sunet, animatie sau
video, de asemenea un program executabil pe server-ul respectiv sau si un editor de text. Dupa clasificarea
dupa modelul de referintd OSI, protocolul HTTP este un protocol de nivel aplicatie. Realizarea si evolutia sa
este coordonata de catre World Wide Web Consortium (W3C).

HTTP oferd o tehnicd de comunicare prin care paginile web se pot transmite de la un computer aflat la
distantd spre propriul computer. Daca se apeleaza un link sau o adresa de web cum ar fi
http://www.example.com, atunci se cere calculatorului host sa afiseze o pagina web (index.html sau altele).
In prima fazd numele (adresa) www.example.com este convertit de protocolul DNS intr-o adresi IP.
Urmeaza transferul prin protocolul TCP pe portul standard 80 al serverului HTTP, ca raspuns la cererea
HTTP-GET.

LECTIA 2
WWW (World Wide Web)

in 1989, cand Tim Berners Lee de la CERN (Centrul European pentru Fizicid Nucleari) din Geneva a pus
bazele In 1989 a dezvoltarii primului prototip al World Wide Web (WWW sau 3W). Ca de
obicei in istoria Internetului, scopul initial al WWW-ului era destul de limitat. Era destinat
sd fie o platforma internd de comunicatii pentru cercetatorii din intreaga lume care lucrau
pentru CERN. Sarcina principald era si asigure un sistem care sd facd legdtura intre
varietatea de platforme ale diverselor calculatoare.

Solutia de baza era ideea de a face legatura intre documente via "hipertext". Hipertext
inseamna, a marca sirurile de text sau alte obiecte si de a le lega cu alte obiecte, care ar putea fi din punct de
vedere fizic la mare distantd de obiectul original. Cand legatura este selectatd, cineva poate "sari" la
documentul legat. In acest fel este posibil de a lega un numar nelimitat de documente intre ele intr-o structura
web ne-ierarhica. Pentru a putea deosebi aceste documente si pentru a le regasi, fiecare are o adresa unica.
Aceasta este Unique Resource Locator (URL). URL-urile constau intr-un protocol de transmitere (in cazul
WWW-ului acesta este Hypertext Transfer Protocol - http), urmat de www (in cele mai multe cazuri) si de
domeniu (de exemplu numele serverului si numele paginii).

ADRESA DE INTERNET
Existd calculatoare care sunt legate permanent la Internet, calculatoare ce apartin unor institutii, firme,
wm  Universitdti etc., care pun la dispozitia ,,user”-ilor (clientilor) o mare cantitate si
i = ‘\\N‘N\“ diversitate de informatie. Acest calculator la care se pot conecta alte calculatoare
”h AL prin Internet poarta denumirea de calculator ,,host” (gazda). Cu cateva milioane
_ de calculatoare host si cateva sute de milioane de user, gestionarea optima a
|- R informatiilor in Internet nu ar mai fi posibild dacd nu ar exista un sistem de
identificare al calculatoarelor si utilizatorilor individuali. Tocmai din acest motiv
a fost necesar ca fiecarui calculator conectat la Internet sa i se aloce o adresa.
Rolul acestei adrese este similar cu cea a adresei unei locuinte, ea ajutand ca posta electronica (e-mail) si
informatiile sd nu se piardd in pdienjenisul interconexiunilor si sa ajungé de la un utilizator la altul. Pentru a
se putea repartiza adresele calculatoarelor conectate la Internet, se utilizeaza o metoda cunoscuta sub numele
DNS[(Domain Naming System — sistemul de numire al domeniilor introdus in anul 1984). Adresele Internet
pot fi reprezentate atat cu ajutorul unui sir de numere (adrese numerice) cét si cu ajutorul unui sir de litere
(adrese literale). Adresele literale au aceeasi semnificatie cu cele numerice, primele fiind mai frecvent
folosite deoarece sunt mult mai usor de retinut. Folosind o comparatie, aceste adrese numerice sau literale
sunt similare cu numele si prenumele unui individ si codul sdu numeric personal din cartea de identitate. Ex:
Mihai Georgescu are un cod numeric personal 1700107200011, dupé care poate fi identificat, dar tot asa
dupa codul numeric personal 1700107200011, vom sti cd persoana cautatd este Mihai Georgescu (este
posibil si existe doud sau mai multe persoane cu numele Mihai Georgescu, dar nu este posibil ca acestea sa
detina acelasi cod numeric personal).
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Adresele numerice se mai numesc si adrese IP (Internet Protocol-Protocol Internet) deoarece cu ajutorul
lor calculatoarele se identifica si se interconecteazd. Acestea sunt utilizate mai frecvent de catre calculatoare
si mai putin de catre utilizatori, deoarece fiind sub forma unui sir de numere, sunt mai greu de memorat.
Adresa IP este adresa de identificare a unui calculator sau a unui device, intr-o retea TCP/IP. Retelele
TCP/IP sunt acele retele care folosesc protocolul TCP/IP pentru rutarea (directionarea) unui mesaj. Adresa
IP este o adresa numericd unica, de 32 de bits (4 bytes), scrisd ca patru numere, fiecdrui numar
corespunzandu-i un byte din adresa completa, numere despartite intre ele printr-un punct pentru o mai usoara
memorare. Aceste numere pot avea valori cuprinse Intre 0 si 255. Aceastd adresa este atribuitd unui sistem
host (sistem “gazda”), atunci cand are loc conectarea calculatorului la Internet. De exemplu, grupul de patru
numere 193.231.20.1, poate fi o adresa IP.

I Zz.alfa.beta.ro |

-

- y -
a \\_\ ] Zona gecgrafica sau tara I

MNumele calculatorlwi ™.,

i
I Crganizatia utilizatonulu I

.

Grupul care gestioneaza calculatoru

Forma generala a unei adrese se internet este http://www.numelesitului.tip, unde tip poate fi:
“® COM - pentru firme internationale
“® EDU - pentru institutii de invatamant (din SUA)
“m ORG - pentru organizatii (din SUA)
“m RO, UK, DE, ... — pentru diverse tari de pe glob
Prefixul HTTP:// din adresa unui site stabileste modul in care calculatorul dvs se va pune de acord cu
serverul de unde solicitati date. Acest protocol este implicit.
v DownLoad — operatie prin care un fisier este adus de pe server pe calculatorul dvs.
“®m UpLoad — operatie prin care un fisier de pe calculatorul dvs ajunge pe server (de exemplu la
trimiterea unui fisier atasat la un mesaj electronic)
“B Exemple de situri
& www.winamp.com — ofera un player gratuit pentru fisiere MP3 sau radio online
< http://www.adobe.com— permite downloadul aplicatiilor gratuite Adobe Acrobat Reader (pentru
citirea fisierelor PDF), Adobe Flash Player si Adobe ShockWave Player pentru diverse
animatii/aplicatii din pagina de internet
& www.java.com — permite downloadul gratuit al unui suport pentru animatii/programare necesar
siturilor web
& www.divx.com — codec pentru filme
< www.ghisler.com — Windows Commander — alta aplicatie manager de fisiere, in locul Windows
Explorer (permite arhivare/dezarhivare, acces FTP)
www.winrar.com — downloadul aplicatiei Winrar— arhivator
www.download.com — permite downloadul unor aplicatii gratuite/trial/shareware o
http://www.softpedia.com — analog
PROTOCOL TRANSFER FISIERE (FTP)
Protocol transfer fisiere (FTP) este un protocol utilizat pentru a transfera fisiere prin
Internet. Persoanele utilizeazd de obicei FTP pentru a face fisierele disponibile pentru
descarcare, dar aveti si posibilitatea sa utilizati FTP pentru a incarca pagini Web, pentru a
construi un site Web sau pentru a incdrca fotografii digitale pe un site de partajare de 4. @
imagini. ’
POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)
Adresele literale (adresele de e-mail) ale utilizatorilor individuali (useri) au formatul:
numeutilizator@host.subdomeniu.domeniu_de_primul_nivel (1l
Numele utilizatorului este de cele mai multe ori numele persoanei, dar aceasta nu este | Nt
neaparat necesar si se mai numeste ID (identificare utilizator). |
Simbolul @ - a-rond, cunoscut si sub denumirea de “coada de maimuta” inseamna “la”, iar K_p,
ultima parte este adresa efectiva a calculatorului host. -
CHAT
Chat-ul este un termen generic pentru comunicarea interactiva intr-un canal de discutii
determinat. Utilizatorii pot discuta cu grupuri de persoane in sali de chat (chatrooms)
(http://en.wikipedia.org/wiki/Chatroom) sau pot dialoga separat cu prietenii, folosind

&
&

13


http://www.numelesitului.tip/
http://www.winamp.com/
http://www.adobe.com/
http://www.java.com/
http://www.divx.com/
http://www.ghisler.com/
http://www.winrar.com/
http://www.download.com/
http://www.softpedia.com/

serviciile mesageriei instantanee (http://en.wikipedia.org/wiki/Instant_messaging).

Initial s-a folosit IRC-ul (Internet Relay Chat), aflat la adresa: www.mirc.com. Azi aceastd categorie s-a
diversificat, putandu-se realiza: lectiile virtuale - elaborate in forma de chat-uri interactive si sincronice in
timp real, chestionare electronice si discutii simultane

LECTIA 3
ALTE SERVICII
Operatiunile bancare prin internet - Internetul bancar mareste foarte mult gradul de
libertate al celor care fac plati sau transfera fonduri, nefiind obligati sa se deplaseze la
banca. Mai mult, internetul bancar poate fi accesat de la orice calculator care are
conexiuni la internet, deci emitentul instructiunii de plata poate sd nici nu posede un
calculator la domiciliu.

Portal - Un site folosit pe post de usa de intrare in Internet sau ca punct de plecare/agregare

a multor altor siteuri si servicii online (de la informatii utile, chat, email pana la shopping si = = ¢
linkuri). A —
Comertul electronic (E-Commerce) - Reprezintda modul de cumparare sau de vanzare cu
ajutorul transferului de date la distantd. Acesta este modul specific
marilor companii comerciale care duc o politicd de dezvoltare a
marketingului. a
i Formular - Reprezinta un ansamblu de zone active alcatuit din butoane,

casete de selectie, cAmpuri de editare etc. Formularele Web permit utilizatorilor sa introduca | ‘( Y{_L[.U
efectiv informatii si sd le transmita serverului. Formularele pot varia de la o simpla caseta \ wllie;
de text, pentru introducerea unui sir de caractere pe post de cheie de cautare - element

caracteristic tuturor motoarelor de cautare din Web, pana la o structurd complexa, cu N\\..«
multiple sectiuni, care ofera facilitati puternice de transmisie a datelor.

Grupurile de stiri - Forum (grupuri de discutii sau forumuri de discutii)

Reprezintd largi sisteme de comunicare prin care persoane avand diverse preocupdri si pasiuni schimba
informatii, discutd pe baza unor teme de interes general sau particular sau pun diferite

intrebari. ’(\ Q le
Motor de cautare - Repezintd un program cautator, care acceseaza Internetul in mod automat /

si frecvent si care stocheaza titlul, cuvinte cheie si, partial, chiar continutul paginilor web ntr- ' g
o0 baza de date. I S

Web hosting - Serviciul de gazduire web hosting permite atat persoanelor fizice, cat si celor o
juridice sd aibd un site web accesibil pe Internet. Furnizorul acorda clientului spatiu de §§ i
memorare pe un server conectat la Internet. [,\‘ £

5 \2A

g

TIPURI DE COMUNICATIE. MODEMUL

Calculatoarele client sunt calculatoarele care au acces la informatie si o folosesc. Ele solicitd un serviciu,
adica emit o cerere de serviciu catre un server si agteapta raspunsul. Pe aceste calculatoare trebuie instalat un
software care sa asigure accesul la un anumit tip de serviciu in retea.

Calculatoarele server sunt calculatoarele pe care se depoziteaza informatia, care o sorteaza si o distribuie. Ele
furnizeaza un serviciu, adicd primesc o cerere de serviciu, executd serviciul si transmit rezultatul catre
calculatorul solicitant. Pe aceste calculatoare trebuie instalat un software care sa asigure un anumit tip de
serviciu 1n retea. Mai multe calculatoare server pot furniza acelasi serviciu.

Comunicarea prin Internet se realizeaza intotdeauna intre o pereche de programe: unul inifiazd o conversatie,
iar celalalt trebuie sa astepte sa primeasca mesajul. Programele care asigurd comunicarea functioneaza si ele
pe baza modelului client/ server:

Programele client sunt programele care contacteaza un serviciu. Persoanele care doresc sa foloseascd un
serviciu al retelei Internet lanseaza In executie un program client. Clientul foloseste reteaua Internet pentru o
comunicare cu serverul. Pentru unele categorii de serviciu, clientul interactioneaza cu serverul prin
intermediul unei cereri: clientul formuleaza o cerere, o trimite serverului si asteapta raspunsul. Pentru o alta
categorie de servicii, clientul se angajeaza intr-o interactiune pe timp lung. Clientul stabileste comunicarea
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cu serverul si apoi afiseaza continuu datele primite, in timp ce el transmite catre server apasari de taste sau
actionari cu mouse-ul ale unor obiecte de interfata.
Programe server sunt programele care ofera servicii. Calculatorul care ofera un serviciu lanseaza automat in
executie, atunci cand este pornit, una sau mai multe copii ale programului server. Rimén in executie atat
timp cat este in functiune calculatorul si este gata in orice moment sa accepte o cerere care soseste de la un
program client. Daca se intrerupe alimentarea serverului sau daca se blocheaza SO, toate copiile programului
server care se executau pe calculator se pierd, iar clientii activi care foloseau programul server vor primi un
mesaj de eroare. Calculatorul pe care ruleaza programul server trebuie sa aibd o putere mare de calcul pentru
a permite rularea simultand, cu vitezd mare, a mai multor copii ale programului server — si trebuie sa fie
foarte fiabil, pentru ca blocarile sa fie rare.
Tipuri de conectare:

“® conexiunea permanenta

Y@ conexiunea directd prin modem
Modemul este un echipament care permite unui calculator care foloseste semnale digitale sa transmita
informatii printr-o linie telefonicd in care se folosesc semnale analogice. El realizeaza, la emisie, modularea
semnalului (transformarea din semnal digital in semnal analogic) si, la receptie, demodularea lui
(transformarea din semnal analogic Tn semnal digital).
Pentru conectarea la Internet folosind conexiunea directa prin modem sunt necesare:

“® un calculator

“® un modem cu o viteza buna de transmisie

Y@ software pentru Internet (ex. aplicatia Dial-Up Networking)

“® abonarea la un furnizor de servicii Internet
SERVICIILE OFERITE DE RETEAUA INTERNET
Reteaua Internet asigura urmatoarele functii:
1. Functia de documentare si informare
2. Functia de comunicare, prin:

Y@ schimb de mesaje

“® transfer de date
3. Functia de conectivitate
4. Functia comerciala
Dezvoltarea retelei publice Internet a dus la aparitia si dezvoltarea unor noi tehnici de prelucrare a datelor:

“® Intranet

“# Extranet

Y[ calculatoare de retea

Y@ firewall (parafoc in limba romana)

“®m DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol) — atribuirea unei adrese IP temporare unui calculator

gazda care se conecteaza.

CODUL DE CONDUITA PE INTERNET
Membrii unei societdti respectd regulile etichetei, pentru a pastra interactiuni sociale politicoase si pentru a
distinge normalul de insulte. Cyberspace este o noua forma de societate, in care un mediu, virtual, lipsit de
personalitate, conecteaza oameni reali. Conexiunile oamenilor pe Internet trebuie sd respecte o listd de
reguli:
informatia pe care o trimiteti trebuie sa fie concisa
folositi intonatia
NU SCRIETI CU MAJUSCULE!
nu folositi grupurile de stiri pentru a face publicitate
daca dati peste un grup care va enerveaza, evitati-|
compuneti cu grija textele si citifi mesajul inainte de expediere
nu declansati un razboi al insultelor

PRP@E®E

MOTOARE DE CAUTARE
Y@ Datorita cresterii extraordinare a numarului de pagini existente pe internet, s-a impus crearea unor
instrumente care sa regaseasca situri ce corespund cel mai bine unor cerinte de continut — acest lucru
il realizeaza motoarele de cautare
“® Cele mai cunoscute: www.google.com, www.yahoo.com, www.msn.com, etc....
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Y@ Toate motoarele de cautare au 0 zona in care trebuie sa scrieti cuvinte semnificative pentru situl pe
care il doriti; apoi prin apasarea butonului Search / Go / Cautare cererea dvs ajunge la server si vi se
transmite lista cu rezultate
Y@ Cuvintele introduse spre cautare trebuie sa fie relevante si sa permita ingustarea ariei de cautare;
exemplu: bush (in engleza tufa) — cautati date despre presedintele Bush sau despre cresterea

arbustilor?

Y@ Orice motor de cautare permite folosirea unor optiuni de cautare particularizata (in Google —

Advanced Search)

BROWSERE. APLICATIA INTERNET EXPLORER
Internet Explorer (1E) este un browser (a rasfoi) de internet. Un browser este o aplicatie care va permite
conectarea la informatiile gratuite pe care vi le ofera un server; in romana, asa se numeste tipul de aplicatie
Cu care puteti accesa pagini WWW.,
Aplicatii similare - Mozilla Firefox Opera Google Chrome sunt browsere gratuite.

Lansare

“# Din meniu: START — PROGRAMS — INTERNET EXPLORER
“B Dintr-o fereastra WINDOWS EXPLORER, in care in zona ADRESS scrieti direct situl dorit
Y@ Dintr-un shortcut din ecran sau din Quick Launch (langa butonul START)

Aspect

“® Bara cu meniuri FILE, EDIT, VIEW, FAVORITES, TOOLS
Y@ Bara cu butoane (ToolBar)

Y@ Zona centrala sin care se afiseaza continutul paginii de internet.

®@E®

Operatii uzuale intr-0 pagina web
1. Copierea unei portiuni de text:

Numele Utilizatgena ieandura la ¢
tille serviciului CDF:Y
'ste parola me  seiect
_ Print
, q = 3 SHOUTcast Search ) E
Convert selected links to Adobe PDF
JR, Miercuri, 03 Convert selected links to existing PDF
40964 ROL Convert selection to Adobe PDF
4.0964 RON Convert selection to existing PDF
29257 ROL Google Sidewiki,..
2.9257 RON
se selecteza textul cu mouse-ul
click dreapta pe text
aleg Copy
urmeaza sa efectuez Paste in alta aplicatie pentru a lipi textul la pozitia
cursorului

2. Pastrarea unei imagini
“® Click dreapta pe imagine

el

Save Picture as...

IldRd 1dslIu

Y@ Aleg folderul dorit si salvez poza acolo
3. Doresc o imagine ca fundal al ecranului
“® Click dreapta pe imagine

el
el

Set as background
Ramane sa

intrati

in  proprietatile

ecranului  si  sa

Center/Tile/Stretch pentru imaginea din fundal (cursul 1)

4. Trecerea la alta pagina printr-un link (in aceeasi fereastra IE)
Mihai Eminescu - Wikiperlia

Mihai Eminescu (nascut ca b
15 iunie 1889, Bucuresti) a fo

Biografie - Profilul psihologic -
ro.wikipedia. orgfwiki/Mihai_Er

Open

Open in New Window
Save Target As...
Print Target

Mihai Eminescu - Poezi
Romanian Poetry - Mihai Emi
W, romanianvoice.com/.../e

Cut

Copy
Copy Shortcut

Mihai Eminescu - Poezi
1858 Mihai Emi se ins(

Add to Favorites. ..

dupa ce facuse primele clase
wwwy. mihaieminescu.eu/ - n.

Convert link target to Adobe PDF
Convert link target to existing PDF

Rezultate video pentru El

Properties

Open Link
Open Link in New Window
Save Target As...

3.
2T 2 e
3 2 Print Target
Show Picture
Save Picture As...
l: E-mail Picture...

Print Picture. .

Go to My Pictures

Set.

Set as Desktop Item...

cut

Copy

% peWesb € pagini scrise in limba roman ~ Copy Shortcut
Pastz

Cautare Google | Ma Simt P

Add to Favorites. ..
Google.ro oferit in: magyar Deut

Convert to Adobe PDF

Convert to existing PDF

me de Publicitate - Totul despre Google - G G00gle Sidewiki...

Properties
Alege Google ca pagina mea de p

stabiliti

=4

Y@ Deasupra unui link (legatura la alta pagina) mouseul se schimba sub forma unei maini cu aratator;
Y@ Prin simplu click asupra linkului, IE va incarca pagina respectiva de la adresa aleasa
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5. Trecerea la alta pagina printr-un link (in aceeasi fereastra IE)
v Deasupra linkului se efectueaza click dreapta
Y@ Aleg optiunea Open in New Window pentru a deschide pagina de internet in alta fereastra IE
Y@ variantele actuale de browsere permit deschiderea paginii intr-o fisa (tab) in aceeasi fereastra a
browserului
3. Internet — posta electronica
Cele mai des folosite servere pentru posta electronica (email) sunt:
Ym Gmail (www.gmail.com al Google)
Y@ Yahoo (http://mail.yahoo.com al Yahoo)
“m Hotmail (www.hotmail.com al Microsoft)
Dupa completarea unui formular, in baza unui cont (user id)si a unei parole (password) obtineti accesul la
server si la serviciile de email oferite. Vom exemplifica pe Yahoo Mail.
Important! La accesarea contului debifati optiunea Keep me signed in; altfel oricine poate intra ulterior in
cont.
Dupa accesarea contului Yahoo Mail va afiseaza 4 fise:
“B Mail
“@ Contact
Y@ Calendar
“® Notepad
Fisa Mail
— orice utilizator are o serie de foldere implicite
“® Inbox — mesaje primite (cele noi sunt scrise ingrosat)
Y@ Sent — lista mesajelor trimise de dvs
Y@ Bulk — lista mesajelor considerate spam
“® Trash — contine ultimile mesaje sterse; se goleste automat, periodic;
-exista si posibilitatea utilizarii unor foldere proprii
Y@ adaugare : Folders — Add
“m modificare: Folders — Edit — stergere, redenumire
“® ascundere : My folders — Hide
— continutul tuturor folderelelor se poate sorta crescator/descrescator dupa
“@ expeditor (Sender)
Y subiect (Subject)
“® data (Date)
Y marime (Marime)
— alte operatii
Y@ selectia
o selectia tuturor mesajelor din folder: bifa de langa Sender
o selectia unora dintre mesaje : bifa la fiecare mesaj
stergerea: mesajele selectate sunt sterse (mutate in Trash) prin apasarea butonului Delete
mutarea: mesajele selectate sunt mutate in alt folder prin apasarea butonului Move
cautarea mesajelor: se completeaza cu cuvinte cheie si se apasa butonul Search Mail
reverificarea mesajelor primite: se apasa butonul Check mail pentru actualizarea Inbox
crearea unui email: butonul Compose
o se completeaza campul To sau se apasa To pentru a cauta adresele inregistrate
o analog pentru CC (Carbon Copy — Copie la indigo) — toate persoanele selectate primesc
acelasi mesaj analog pentru BCC (Blind = orb) — persoanele din lista nu stiu ca si ceilalti au
primit acelasi mesaj
o campul Subject — se descrie pe scurt continutul mesajului
o butonul Attach — permite incarcarea a unul sau mai multe fisiere in marime totala maxima de
10Mb (efectuati browse pentru fiecare fisier si la final apasati Attach files)
o ultimul camp contine scrisoarea efectiva; aspectul si utilizatea textului poate fi imbunatatita
conform unui editor de texte de nivel mediu
o lafinal se apasa butonul Send (trimite)pentru transmitere
o 0 copie a mesajului este transmisa in folderul Sent (trimise)
Fisa Contacts
Y@ aici puteti memora adresele de email ale cunoscutilor
Y@ adaugarea: in finalul paginii puteti completa un formular:

P PP ®E
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o numele si prenumele persoanei
o numerele de telefon
o apelativul/porecla (Nickname)
cautarea: in dreapta sus se completeaza campul Search Contacts si se apasa Go
stergerea: se bifeaza persoanele (eventual toate — Check all) si se alege Delete
modificarea datelor persoanei — se selecteaza optiunea Edit atasata fiecarei persoane din lista
trimiterea unui mesaj: dupa ce s-a selectat una sau mai multe persoane se apasa butonul Send Mail
pentru 0 mai bina utilizare se pot crea grupuri de persoane — Category
o grupuri deja existente:Add to category, aleg categoria
o 0 categorie noua: Add to Category — New Category
o sunt foarte utile pentru transmiterea aceluiasi mesaj la mai multe persoane
Fisa Calendar
“® permite asocierea unor evenimente pentru o data calendaristica si o ora fixata
Y@ puteti folosi si optiunea Quick Add Event
Fisa Notepad.
o Se foloseste pentru adnotari, texte incomplete.
L4. Facilitati ale internetului — YAHOO
Cautarea de date: www.yahoo.com
Yahoo a pornit initial ca un motor de cautare, transformandu-se apoi intr-un portal. Utilizatorul poate cauta
direct in sau se poate limita la un domeniu dat.
Posta electronica mail.yahoo.com
Acesta sectiune a fost deja detaliata in articolul dedicat postei electronice
Calendar calendar.yahoo.com
Acesta sectiune a fost deja detaliata in articolul dedicat postei electronice
Grupuri. groups.yahoo.com
In baza contului de mail (acelasi nume de utilizator si aceeasi parola) puteti crea unul sau mai multe grupuri
pe o0 tema pe care o doriti.
Dupa ce stabiliti numele grupului si domeniul de interes puteti face invitatii altor utilizatori ai Yahoo. In
cadrul grupului aveti urmatoarele facilitati:
e lansare de discutii
e mesaje intregului grup
e adaugarea in comun a fisierelor
e album foto
e linkuri de inters comun
e sondaje
e calendar comun cu activitati
Album foto. photos.yahoo.com
Acest site va redirectioneza la www.flickr.com (site proprietate a Yahoo). Aici , in baza contului de
email (acelasi nume de utilizator si aceeasi parola) puteti crea unul sau mai multe albume in care sa upload-
ati pozele dumnevoastra.
Site personal. www.geocities.com
Situl Geocities, proprietate a Yahoo, permite ca in baya contului de email, sa creati un site. Situl il puteti crea
folosind aplicatia oferita de Yahoo sau prin upload (incarcare) de pe calculatorul dumnevoastra de web va fi
http://www.geocities.com/numele_contului_de email .
Serviciu de mesaje. messenger.yahoo.com
Situl permite download-ul unei aplicatii pentru schimb de mesaje intre utilizatorii Yahoo, atat in cu unul cat
si cu mai multi utilizatori simultan (modul conferinta).
Serviciul este disponibil si online (fara sa downloadati aplicatia) la adresa webmessenger.yahoo.com.
Bara Yahoo browserul dvs. toolbar.yahoo.com
Situl permite descarcarea si lansarea in executie a programului care instaleaza aceasta facilitate. In baza
contului si a parolei dvs, bara Yahoo va pune la dispozitie cele mai des utilizate domenii de interes (intrebari,
jocuri, noutati, posta electronica), un link la My Yahoo si un serviciu de Bookmark (bookmark = semn de
carte) care va permite sa aveti acces online la adresele favorite.
Socializare. http://360.yahoo.com/
Ca orice site de socializare permite (tot in baza contului de email) crearea de albume foto, crearea unui blog,
stabilirea de relatii cu alti utilizatori servicii Yahoo.
Harti. maps.yahoo.com

PERE®E
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Permite afisarea virtuala a hartii pentru o localitate pe care o stabiliti. Pentru Romania, lasi-ul, de exemplu,
este afisat pana la nivel de strada secundara bulevardelor.

Vremea weather.yahoo.com
Situl detecteaza zona in care va aflati si afiseaza temperatura curenta si vremea probabila pe urmatoarele
patru zile. Puteti, de asemenea, sa stabiliti o alta locatie pentru care doriti sa aflati vremea probabila.

Jocuri online. games.yahoo.com
Yahoo ofera o colectie vasta de jocuri pentru toate varstele : shootere, aventuri, strategice, jocuri de cuvinte,
puzzle, multiplayer.

Intrebari/raspunsuri https://answers.yahoo.com/
In baza contului de mail, utilizatorii Yahoo pot posta intrebari pe diferite teme sau pot raspunde la intrebarile
altor utilizatori.
Exemple de aplicatii —tema de laborator

o de completat 3-4 contacte din Adress Book cu adresa postala si telefonul

de completat Calendarul cu 3-4 zile de nastere (matusa, bunica, colegul de banca)
de postat pe desktop o imagine deosebita din Flickr.
de cercetat prognoza vremii pentru saptamana viitoare
de cautat in Maps adresa personala si adresa scolii
de cautat in Maps un traseu de acasa pana la Bucuresti (linkul Destination).

FACILITATI ALE INTERNETULUI - GOOGLE

La inceput Google (www.google.com) a aparut ca motor de cautare. Ce a placut la Google a fost lipsa unui
ecran plin cu tot felul de optiuni si detalii cum eram obisnuiti la Yahoo sau vechiul Altavista. In dreapta
sus a ferestrei sitului apare optiunea iGoogle care va ofera o forma de portal personalizata la tara
utilizatorului: noutati, vreme, sport si multe alte stiri pe care trebuie sa le selectati.

Puteti urmari dezvoltarea Google si la adresa http://www.google.com/corporate/timeline/#start. Cu aceasta
ocazie cercetati si ce facilitati Google va sunt necunoscute. Linkuri cu produse Google:

e  http://www.minterest.org/google-products-services-you-probably-dont-know/

e  http://thenextweb.com/google/2012/04/14/10-google-products-you-probably-never-knew-
existed/#lwllee

o http://en.wikipedia.org/wiki/List_of Google products

In randurile urmatoare va prezentam o serie de facilitati Google interesante pentru utilizatorul obisnuit.
Retineti ca toate serviciile Google sunt in baza unui singur cont (cel de email).
Cautarea de date si imagini (images.google.com)

e Pe langa cautarea implicita, Google ofera si optiunea Cautare avansata pentru a putea filtra mai bine
cautarea. Aici exista si 0 0 optiune pentru a cauta paginile care au link la o pagina data! Pentru o
cautare avansata putetri cerceta si aici: http://www.bestinfographics.co/google-tips-and-tricks-for-
online-research/ sau http://www.telegraph.co.uk/technology/google/10346736/Google-search-15-
hidden-features.html

e Tot din pagina principala, la Preferinte,

o aveti posibilitatea de a cauta pagini scrise numai intr-o anumita limba

o puteti alege ca afisarea sitului Google sa fie intr-o limba pe care sa o0 selectati

e optiunea Unelte lingvistice ofera

o cautarea unor pagini straine care contin traducerea unor cuvinte romanesti (daca introduceti
carte copii, el va cauta situri conforme cu book kids)

o un traducator automat (am verificat Mi-e o foame de lup -> Im starving, Mi-e foame de
cozonac — > I'm hungry for sponge cake)

o urmatoarea optiune va permite sa vedeti o pagina intr-o limba oarecare in alta limba (se
foloseste acelasi dictionar de mai sus si un traducator automat). Practic puteti citi, in
romana, pagini scrise in orice limba.

e Google ofera si posibilitatea de a cauta imagini care corespund unei cautari (images.google.com)

Crearea de grupuri de utilizatori groups.google.com

Ca si la Yahoo se pot crea grupuri de utilizatori, cu un calendar, arhiva foto si anunturi.
Cautare/utilizare de bloguri.

Varianta Google pentru crearea de bloguri este www.blogger.com

Posta electronica: www.gmail.com
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Gmail ofera un cont de email cu spatiu de stocare, practic nelimitat, 7294 MB. Are aceleasi facilitati ca si
Yahoo-mail: agenda cu adrese, prevenire spam, operatii cu email-uri (mutare in foldere,stergere, flag-
marcare)

Calendar(calendar.google.com).
Acelasi calendar in care puteti adauga diverse evenimente si puteti fi anuntat pe mail (numai pe cont de
gmail). In afara de evenimentele personale pot aparea si evenimente introduse de grupurile din care faceti
parte.

Fotografii.
Situl picasa.google.ro permite crearea de albume cu fotografiile personale. Albumele pot fi private, la
dispozitia unor persoane stabilite de dvs, sau publice.

Office online/arhiva de fisiere. docs.google.com
Deosebit este faptul ca Google pune la dispozitia doritorilor un ansamblu de aplicatii tip Office pentru
documente, prezentari si calcul tabelar. Fisierele pot fi pastrate online sau salvate pe calculatorul dvs.
Aplicatiile au meniuri si shortcut-uri similare cu cele din MS Office.

Situri (sites.google.com)
Permite crearea unor situri proprii. In baza contului de Gmail puteti alege o tema (o paleta de culori) ce
urmeaza a fi aplicata sitului dvs,dupacare construiti situl in mod ierarhic. Pentru scrierea paginilor Googleva
ofera un editor online.

Bara Google. toolbar.google.com
Ca si Yahoo toolbar,Google va pune la dispozitie serviciile sale: zona de cautare, memorarea paginilor
favorite, buton pentru accesul la email, controlul pop-up-urilor deschise fara acordul dvs...

Bookmarks (https://www.google.com/bookmarks/)
Permite memorarea online a linkurilor favorite. Pot fi organizate in foldere, pe categorii. Folosind acest
serviciu aveti cu dvs linkurile favorite oriunde aveti internet, inclusiv pe telefon.

Maps maps.google.com
Va permite vizualizarea hartii corespunzatoare unei localitati selectate . In plus, diferit fata de Yahoo maps,
permite si vizualizarea unor imagini din satelit cu o profunzime pana la nivel de strada (blocurile sunt
vizibile foarte clar). Exista si aplicatia Google Earth care, pe langa afisarea solului, poate afisa si imagini din
oceane.

Google History (http://www.google.com/history/)
Permite vizualizarea tuturor activitatilor efectuate sub contul dvs de Google. Ar putea fi periculos.

Google +
Google Plus este serviciul de social networking oferit de Google.

20


http://calendar.google.com/
http://picasa.google.ro/
http://docs.google.com/
http://sites.google.com/
http://toolbar.google.com/
https://www.google.com/bookmarks/
http://maps.google.com/
http://www.google.com/history/
http://plus.google.com/

PAGINI WEB
Aspecte generale ale proiectirii interfetelor Web
LECTIA1SI2

Internetul poate fi privit ca o uriasa retea de calculatoare (International Network) la care oricine isi
poate conecta calculatorul.

In aceasti retea functioneazi tehnologia World Wide Web (WWW), o retea de informatii si un serviciu
prin care se acceseazd o mare varietate de informatii digitale. Aceste informatii pot fi accesate folosind un
soft de ,,navigare” numit browser Web.

Ex.: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, etc.....

Comunicarea ntre calculatoarele conectate la Internet se face prin protocolul de transmitere a datelor
TCP/IP, care lucreaza dupa modelul client-server. Astfel, calculatoarele server stocheaza informatii pe care
le distribuie la cererea calculatoarelor client.

Toate calculatoarele folosesc un standard de comunicare intre ele numit HTTP (Hyper Text Transfer
Protocol) - care s-ar traduce ,,un text care sare la alt text”, ceea ce se si intimpla cand navigam pe web.

Tn cadrul World Wide Web, informatia este organizati sub forma de pagini web. O pagina web contine
informatii si referinte catre alte pagini web, numite hiperlegaturi (accesate printr-un clic).

Un site web contine mai multe pagini web asociate si organizate pe un server si elemente asociate lor,
precum si fisiere, baze de date etc..

Paginile web sunt scrise in limbajul HTML (Hyper Text Markup Language). Acestea reprezinta fisiere
care au extensia .html sau .htm. Browser-ul ia o pagina print-0 cerere. Cererea contine adresa paginii
respective.

Ex. : http://www.nume.com/pagina.html

Paginile web se creeaza cu ajutorul programelor de editare HTML (Microsoft FrontPage, Macromedia
Dreamweaver etc.) sau cu ajutorul editoarelor de text (Notepad, Microsoft Word).

Elementele unei pagini web sunt:

v Antetul

v' Zona de navigare

v" Corp de pagina
Tn aprecierea unei pagini web se iau in considerare urmitoarele aspecte:

v Design-ul: originalitatea graficii utilizate, a culorilor, prezentarea buna in toate rezolutiile si

browserele

v" Continutul: calitatea informatiilor, corectitudinea gramaticald a limbajlui utilizat

v Navigarea: folosirea link-urilot (legaturilor) relevante, navigarea fara folosirea butonului Back al

browserului

v Optimizarea: relevanta titlurilor paginilor, dimensionarea timpului de incarcare

ETAPE IN PROIECTAREA UNUI SITE

1. Identificarea cu exactitate a obiectivului pe care il atingem prin publicarea acestui site si
particularitatile publicului caruia i se adreseaza (varsta, educatie, interese, alte aspecte psihologice);
2. Culegerea de informatii referitoare la subiectul site-ului. In aceasti etapi se aduni toate
informatiile necesare, intr-o forma bruta sau consultati alte site-uri de aceeasi factura;
3. Selectarea informatiilor relevante - Adaptam volumul de informatii la obiectivul urmarit;
4. Proiectarea structurii site-ului. Organizam informatiile culese pe categorii, stabilim numarul de
pagini, continutul acestora, relatiile dintre pagini.
5. Proiectarea aspectul grafic al site-ului. Toate paginile site-ului trebuie sa aiba un aspect grafic
comun, unitar. Daca fiecare pagina aratd complet altfel, aspectul general va fi de “adunatura”.
Aspectul grafic al unei pagini Web este determinat de:
v text (fontul folosit, dimensiunea caracterelor, stiluri, culori),
v fundalul paginii (imagine sau culoare),
v imaginile folosite,
v" secventele audio sau video.
Implementarea
v Descriem codul necesar pentru realizarea paginilor in modul in care le-am proiectat.
v" Descriem documente externe de definire a stilurilor.
v Verificam cu atentie corectitudinea lexicala si gramaticald a textelor.
v" Asociem un titlu semnificativ fiecarei pagini, datam sau semnami pagina;
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Testarea

v Verificam functionalitatea paginilor.

v Verificam fiecare link, fiecare imagine, fiecare element multimedia.

v Vizualizam pagina pe diferite sisteme de calcul, cu diferite browser-e, folosind monitoare cu diferite

rezolutii.

Publicarea
Dacd am depasit cu succes faza de testare, alegem un server pentru a publica pagina, contactdim
administratorul de retea (WebAdmin), apoi plasam paginile pe un server!
Promovarea.
Pentru ca site-ul sa fie vizitat, nu este suficient sa-1 publicam, trebuie si ii facem cunoscuta prezenta.
Un prim pas ar fi inscrierea site-ului la principalele motoare de cautare, deoarece sunt primele locuri catre
care se Indreapta cineva care cautd informatii pe Internet.
O alta tehnica de a atrage vizitatori sunt listele de corespondenta. Se vor crea liste de vizitatori cirora le
trimitem prin e-mail informari despre site si despre actualizarile acestuia.
Daca urmarim atragerea unei audiente internationale pentru site-ul, este bine sa apelam la servicii speciale de
promovare a site-urilor.
Sfat:
Proiectarea unui site nu este un proces secvential! Nu va asteptati ca etapele sa fie parcurse strict in aceasta
ordine §i o singura data. Pe parcursul lucrului veti evalua si reevalua ceea ce ati facut, cu siguranta va trebui
sd revenifi la un anumit pas, sa rafinati o idee, sd modificati anumite elemente, pand cand “produsul finit”
corespunde cerintelor formulate initial!
Schemati, realizarea unei pagini web poate fi reprezentata astfel:

INSTRUMENTE DE LUCRU PENTRU CREAREA SITE-URILOR WEB

Internetul poate fi privit ca o uriasa retea de calculatoare (International Network) la care oricine isi
poate conecta calculatorul. In aceasti retea functioneazi tehnologia World Wide Web (WWW), o retea de
informatii §i un serviciu prin care se acceseaza o mare varietate de informatii digitale. Aceste informatii pot
fi accesate folosind un soft de ,,navigare” numit browser Web.

EX. - Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, etc.....

Comunicarea intre calculatoarele conectate la Internet se face prin protocolul de transmitere a datelor
TCP/IP, care lucreaza dupa modelul client-server. Astfel, calculatoarele server stocheaza informatii pe care
le distribuie la cererea calculatoarelor client.

Toate calculatoarele folosesc un standard de comunicare intre ele numit HTTP (Hyper Text Transfer
Protocol) - care s-ar traduce ,,un text care sare la alt text”, ceea ce se si intimpla cand navigam pe web.

Tn cadrul World Wide Web, informatia este organizati sub forma de pagini web. O pagina web contine
informatii si referinte catre alte pagini web, numite hiperlegaturi (accesate printr-un clic).

Un site web contine mai multe pagini web asociate si organizate pe un server si elemente asociate lor,
precum si fisiere, baze de date etc..

Paginile web sunt scrise in limbajul HTML (Hyper Text Markup Language). Acestea reprezinta fisiere
care au extensia .html sau .htm. Browser-ul ia o pagind print-0 cerere. Cererea contine adresa paginii
respective.

Ex. - http://www.nume.com/pagina.html

Limbajul HTML a fost creat in anul 1989, la CERN (Elvetia), de catre Tim Berners-Lee, care n
prezent este directorul Consortiului Web (www sau 3w), organizatia care coordoneaza dezvoltarea Web-ului,
prin impunerea anumitor standarde limbajelor.

Limbajul HTML reprezinta o colectie de marcaje, denumite tag-uri sau marcatori, care descriu
amplasarea elementelor in pagind. Tag-urile sunt separate de restul textului din pagina prin includerea
acestora intre paranteze unghiulare: simbolurile mai mic (<), respectiv mai mare (>)

Paginile web se creeaza cu ajutorul programelor de editare HTML:
I. Editoare

a. Folosirea unui simplu editor de text.

Cel mai cunoscut si accesibil este Notepad-ul din Windows.

Atentie!

Nu este recomandat sa folositi un procesor de text complex cum este Microsoft Word, chiar dacad acesta
poate salva documentele in format HTML (cu extensia .htm), deoarece la salvarea documentelor Word-ul
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adauga automat la textul documentului dumneavoastra o mare cantitate de cod continand informatii lipsite de
relevanta care incarca inutil documentul si mareste dimensiunile fisierului.
b. Folosirea unui editor HTML
punct de vedere sintactic si chiar scriu secvente de cod pentru anumite elemente pe care doriti sa le inserati in
document.
c. Folosirea unui editor WYSIWYG (What You See Is What You Get, in traducere libera "ceea ce vezi la
editare este ceea ce obtii la vizualizare").
Editoare deosebit de puternice de acest tip: Macromedia Dreamweaver, Microsoft Front Page, Coffe Cup ca
sd dam numai cateva exemple, par a inclina definitiv balanta in favoarea acestui tip de editare.
Il. Browserul
Evident, pentru a vizualiza documentele dumneavoastra aveti nevoie de un browser.
I11. Editorul grafic
Desigur, veti dori sa introduceti imagini in paginile dumneavoastra. Pentru a putea sa prelucrati imaginile in
conformitate cu intentiile dumneavoastrd si cu rolul lor in pagind aveti nevoie de un editor grafic.
Numarul editoarelor de acest tip este foarte mare, printre cele mai puternice $i mai cunoscute fiind
CorelDraw si Adobe Photoshop.
Tn aprecierea unei pagini web se iau in considerare urmitoarele aspecte:

v Design-ul: originalitatea graficii utilizate, a culorilor, prezentarea bund in toate rezolutiile si

browserele
v Continutul: calitatea informatiilor, corectitudinea gramaticala a limbajlui utilizat
v Navigarea: folosirea link-urilot (legaturilor) relevante, navigarea fard folosirea butonului Back al
browserului
v Optimizarea: relevanta titlurilor paginilor, dimensionarea timpului de incarcare

LECTIA 3

STRUCTURA UNUI SITE WEB
1. Tipuri de site-uri Web
Practic, exista patru tipuri de site-uri Web:
a) — Site-uri cu pagini statice - Site-urile cu pagini statice se folosesc in special drept panouri publicitare.
b) - Site-uri cu pagini dinamice - Site-uri cu pagini dinamice. Aceste site-uri necesitd o actualizare
periodica (zilnica sau saptamanald) a elementelor specifice.
c) — Site-uri dezvoltate pe baze de date - Site-uri dezvoltate pe baze de date (Oracle, de exemplu), care
poate fi actualizata Tn mod regulat prin intermediul unui program prioritar. Se pot utiliza si bazele de date
Access sau File Maker. Acest tip de site se recomanda pentru activitati cu volum important de informatii ce
trebuie actualizat la intervale regulate de timp.
d) — Magazine virtuale - Magazinul virtual se bazeaza pe date stocate in baze de date si permite clientilor sa
aleaga si apoi sé achizitioneze 1n siguranta produse siu servicii on line, cu ajutorul cartilor de credit sau a
banilor virtuali (electronic cash).
2. Etape in proiectarea unui site
v ldentificarea cu exactitate a obiectivului pe care il atingem prin publicarea acestui site si
particularitatile publicului caruia i se adreseaza (varsta, educatie, interese, alte aspecte psihologice);
v Culegerea de informatii referitoare la subiectul site-ului. in aceasti etapi se aduni toate
informatiile necesare, intr-o forma bruta sau consultati alte site-uri de aceeasi factura;
v Selectarea informatiilor relevante - Adaptdm volumul de informatii la obiectivul urmarit;
v Proiectarea structurii site-ului. Organizdm informatiile culese pe categorii, stabilim numarul de
pagini, continutul acestora, relatiile dintre pagini.
v Proiectarea aspectul grafic al site-ului. Toate paginile site-ului trebuie sa aiba un aspect grafic
comun, unitar. Daca fiecare pagind aratd complet altfel, aspectul general va fi de “adunatura”.
v Implementarea - descriem codul necesar pentru realizarea paginilor in modul in care le-am
proiectat.
v Publicarea - daca am depasit cu succes faza de testare, alegem un server pentru a publica pagina,
contactdm administratorul de retea (WebAdmin), apoi plasam paginile pe un server!
v" Promovarea - pentru ca site-ul sa fie vizitat, nu este suficient sa-1 publicam, trebuie sa ii facem
cunoscutd prezenta.
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3. Structura unei pagini din cadrul unui site web (unui document HTML). Elemente specifice
publicirii si regasirii site-ului in cadrul motoarelor de ciutare
Tag-urile nu sunt altceva decat niste marcaje sau etichete pe care limbajul HTML le foloseste alaturi de
texte pentru a ajuta browser-ul de Internet sa afiseze corect continutul paginii web.
Aceste tag-uri (etichete) pot fi de doua feluri:
v' tag-uri pereche (un tag de inceput si unul de incheiere). Ex: <HTML> si <THTML>; <TITLE> si
</TITLE>; <HEAD> si </HEAD>;
v/ tag-uri singulare (nu au un tag de Tncheiere) Ex: <HR>, <BR>.
Format
<htmlI>
<head>
<title>Titlu Documentului</title>
</head>
<body>
Continutul paginii
</body>
</htmi>
Atentie!
v Orice document HTML contine perechea de marcaje <html>...</html>. Acesta este constituit din
doud sectiuni principale:
v Antetul (precizat prin <head>...</head>), care contine informatii despre pagind: titlu, formatul
fisierului, cuvinte cheie pentru motoarele de cautare si altele.
v Corpul documentului (precizat prin <body>...</body>), care cuprinde continutul propriu-zis al
paginii HTML, adica ceea ce va fi afisat in fereastra browser-ului.

LECTIA 4
CREAREA UNEI PAGINII WEB CU AJUTORUL APLICATIEI NOTEPAD
Creare
Paginile HTML se fac intr-un editor de scris, cum ar fi Notepad si se creeaza astfel:
- Se deschide Notepad
- Dupad ce se lucreaza in el, se salveaza: File -> Save as

" Untitled - Notepad

Edit Format View Help

New Ctrl+N

Open. Cul0
Save Ctrl+S
Save As.

Page Setup...

Print.. Ctrl+P

Exit

- stabilim un nyme, de ex. nume.html, se alege la Save as Type All Files si se apasa butonul SAVE.
=

7| Save As
S )=l Deskiop » + [ 43 ||| Search Desktop )
¢ O (T E— - 2
Organize = New folder = @
- ~ Name ’ size Item type Date modified =
[ Favorites
M Desitop 4 Libraries
& Downloads Am
Il RecentPlaces || {8 Computer
€ Network
i Libraries (#® Bandicam 1KB Shortcut
[ Decuments (&) Cisco Webex Meetings 3KB Shortcut
& Music {2 mozaBook 2KB  Shorteut
&) Pictures 9 File folder
[ videos ADRESE EMALL File folder
ADRESE_NEVERIF File folder
/% Computer ~ |
File name:  nume. ntml .
Save astype: | AllFiles -]
) Hide Folders Encoding: | ANST o) [ swe ][ cancel |

Modificare.
Pentru modificarea paginii se procedeaza astfel:
- click dreapta Open with (deschidere cu)
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Lot NN | N o

@ Firefox Open with 3
€ Google Chrome
@& Internet Explorer
(W] Microsoft Word
| Motepad

Share with »
Adaugs intr-o arhiv...
Adaugs in arhiva "testrar”

Comprimé 5i transmite e-mail...

Choose default program... Comprimi in "test.rar” 5i transmite &-mail

Restare previous versians

Send to 3
Cut

Copy

Create shortcut
Delete

Rename

Properties

e m

- selectam Notepad

- dupa modificare se da File -> Save sau CTRL+S

Daca pgina era deschisa in browser apis tasta F5 (refresh - reimprospatare)

Observatie

Transformarea documentelor Word existente in pagini Web

Formatul fisier HTML asociat permite salvarea si incarcarea fisierelor Word in/din HTML. Pentru a
transforma un document Word intr-o pagina Web: - salvati mai intdi documentul in modul normal Word
pentru a nu strica originalul. - Apoi deschideti meniul Fisier - Salvare ca pagini Web (valabila si pentru

fisierele Excel). In fereastra de dialog Salvare ca:
FECCEES A b o dn. . B

@Qd! Desktop » ~ 4] R 2|
Organize + New folder BT v @
] Micosoft Word — Name ’ Size Item type Date modified *

Sablosne 4 Libraries 3
= Bm
.0 Favorites 8 Computer
B Desktop € Network
& Downloads 9 File folder
] Recent Places ADRESE EMAL File folder
ADRESE_NEVERIF File folder

= Libraries AN SCOLAR 2020-2021 File folder

| Documents ™

Nume fisier: lectii-12 .

Salvare cu tipul: | Decument Word ~

Austhor. Document Word
Document Word cu macrocomenzi activate
Document Word 97-2003
Sablon Word
Sablon Word cu macrocomenzi activate il
Sablon Word 97-2003

~ Ascundere folder Document XPS fl
Pagina Web intr-un singur fisier
P
Pagina Web, Filtrat 41
Format text imbogatit
Text simplu
Document Word XML
Document XML Word 2003
Text OpenDocument
Document Works 6 - 9

e introduceti un nume de fisier p-entru document si selecfa‘;i, apoi, directorul in care vreti sa-1 stocati.
e alegeti optiunca Pagind web (de pe linia Salvare cu tipul) si apoi Salvare. Word va salva
documentul si va converti toate formatarile Word in coduri HTML.

LECTIA 5
ELEMENTE DE CONTINUT ALE PAGINILOR WEB

O pagind web poate contine urméatoarele elemente:

e Text, liste, tabele, imagini, harti de imagini, sunete, animatie, cadre, butoane, casete de dialog,

ferestre

Text
In limbajul HTML exista trei stiluri fizice de baza:

v Ingrosat (aldin) <b>...</b>

V' ltalic (cursiv) <i>...</i>
v"Underline (subliniat) <u>...</u>
Exemplu 1.
<html>
<head>

<title>Limbajul HTML — Exemple </title>
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</head >
<body>
Prezentarea stilurilor fizice HTML: <br>
Tag-ul <br> Introduce o intrerupere de linie — trece la rand nou
<b> Ingrosat (aldin) </b><br>
<i> Italic (cursiv) </i><br>
<u> Underline (subliniat) </u>
<FONT size=4 color="blue” face="Times New Roman”> albastru; </FONT>
</ body >
</htmi>
Paragrafe
Textul dintr-un document HTML poate fi impartit in paragrafe cu ajutorul marcajului <p>...</p>.
Inserarea unei linii orizontale
Daca editarea paginii web necesita introducerea unei linii orizontale, acest lucru se poate face cu ajutorul tag-
ului simplu <HR>.

Exemplu 2.
<html>
<head>
<title>Limbajul HTML — Exemple </title>
</head >
<body>
Un paragraf poate fi aliniat in urmatoarele moduri:
<p align="left ,,>Acest paragraf este aliniat la stinga</p>
<p align="center ,,>Acest paragraf este aliniat la centru</p>
<p align="right”’>Acest paragraf este aliniat la dreapta</p>
Un text poate fi centrat astfel:
<CENTER>Text centrat</CENTER>
O linie se reprezinta astfel:
<HR COLOR="red" WIDTH="50%" SIZE="5%" ALIGN="center">
</ body >
</html>
Titluri
<h1></h1>, <h2></h2><h3></h3> ...............
Exemplu 3.
<htmlI>
<head>
<title>Titlu documentului</title>
</head>
<body>
<h1>Heading 1</h1> cel mai mare titlu
<h2>Heading 2</h2> scade
<h3>Heading 3</h3>
<h4>Heading 4</h4>
<h5>Heading 5</h5>
<h6>Heading 6</h6> cel mai mic
</body>
</html>

LECTIA 6

INSERAREA SI EDITAREA TABELELOR
Pentru a insera un tabel intr-un document HTML vom folosi marcajele <table>...</table>. Un tabel poate sa
contina unul sau mai multe randuri. R&ndurile se introduc cu ajutorul etichetei <tr>(table row). Ele pot fi
formate din una sau mai multe celule, care se introduc cu ajutorul etichetei <td>(table data).
Tn mod implicit, tabelul nu are chenar. Daci dorim sa adiugam un chenar unui tabel, vom utiliza atributul
border, care poate avea ca valoare un numir intreg ce reprezinta grosimea in pixeli a chenarului
tabelului. Daca valoarea atributului border este 0, atunci tabelul nu va avea chenarul vizibil in fereastra
browser-ului.
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Un alt atribut al etichetei <table> este align, cu ajutorul caruia vom alinia tabelul in pagina web. Atributul
align poate si ia una din valorile: left, center sau right.
iniltimea si litimea unui tabel le vom edita cu atributele height si width corespunzitoare etichetei
<table>.
Titlul unui tabel poate fi introdus cu ajutorul etichetei <caption>, care trebuie plasata in interiorul
marcajelor <table>...</table>. Eticheta <caption> beneficiazade atributul align, care poate sa ia valorile:
v top —titlul va fi afisat deasupra tabelului;
v center — titlul va fi afisat la centru, deasupra tabelului;
v' bottom — titlul va fi afisat sub tabel;
v left —titlul va fi afisat la stanga tabelului;
v" right —titlul va fi afisat la dreapta tabelului.
Exemplu 4.
<html>
<title>ORAR</title>
<body>
<table border="5">
<caption>ORAR-ul clasei XlI</caption>
<tr>
<th width=100>Luni</th>
<th width=100>Marti</th>
<th width=100>Muiercuri</th>
<th width=100>Joi</th>
<th width=100>Vineri</th>
<[tr><tr>
<td bgcolor="orange" height=50 align=center><font color=black>Ed. fizica</td>
<td align=center>Istorie</td>
<td bgcolor=green align=center>M5</td>
<td align=center><font color=red size=20pt><b><i>M3</i></b></td>
<td align=left><font face="Verdana" size=4pt color=blue>M1</td>
</tr>
</table>
</htmI>

Coduri pentru culori

|Color | Hexa | Color| Hex |Color| Hex ||Color| Hex |

laqua  |[#00FFFF|[green | FEOBBO00I navy |EIOEN] silver |#COCOCO)
i TN oy 08080 e 000 | FOOROEON
biue | BRIz lime  |[#00FFG0] purple| R0 [white |[#FFFFFF]
o EBO0E maror T oo RN 1o 7720

Liste ordonate si neordonate
Intr-o listd ordonatd fiecare element este precedat de un numir (sau literd), in ordine crescitoare. O
asemenea listd se defineste prin intermediul marcajului <ol>, iar fiecare element al ei se defineste prin
intermediul marcajului <li>.
Tntr-o lista neordonatd fiecare element este precedat de un simbol numit marcator (bullet). O asemenea lista
se defineste prin intermediul marcajului <ul>. Si in acest caz elementele listei sunt determinate de marcajele
<li>.
<html>
<head>
<title>Liste ordonate si neordonate</title>
</head>
<body>
<p>
Lista ordonata simpla:
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</p>
<ol>
<li> Primul element. </li>
<li> Al doilea element. </li>
<li> Al treilea element. </li>
</ol>
<p>
Lista neordonata in care modificam tipul de marcator:
</p>
<ul type="square">
<li type="circle"> Primul element. </li>
<li> Al doilea element. </li>
<li> Al treilea element. </li>
</ul>
<p>
Alta lista ordonata:
</p>
<ol start="5" type="A">
<li> Primul element. </li>
<li value="10"> Al doilea element. </li>
<li> Al treilea element. </li>
</ol>
</body>
</html>

Sau
<html>
<head>
<title>Liste imbricate</title>
</head>
<body>
<p>
Meniu:
</p>
<ol>
<li>
Mic dejun.
<ul>
<li> Ceai </li>
<li> Cafea </li>
<li> Lapte </li>
</ul>
</li>
<li> Pranz. </li>
<li> Cina. </li>
</ol>
</body>
</html>

LECTIA 7

LEGATURI
HTML ofera numeroase concepte specifice lucrului cu text structurat. Ce il face insd special sunt
interactivitatea si posibilitatea de trecere rapida de la un documet HTML la altul. in aceasta lectie intervine
conceptul de legatura, hiperlegaturi, link. Un link este o conexiune intre doua resurse web - acestea pot fi
documente HTML, imagini, alte fisiere. Desi conceptul de link este unul simplu, este ceea ce a dus la
succesul pe care il cunoaste astazi Internet-ul in general si Web-ul in special.
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Un link are doud capete (numite ancore) si o directie. Link-ul incepe cu ancora sursa (care face parte dintr-un
document, in cazul nostru un document HTML) si indica spre ancora destinatie (care poate fi orice resursa
Web: un fisier oarecare, o imagine, un document HTML, o ancora dintr-un document HTML).

Marcajul <a>
Pentru definirea ancorelor se foloseste marcajul <a>.
O ancora sursa trebuie s aiba precizata resursa destinatie, care este un URI (un localizator uniform de
resurse pe Internet)
Acest lucru se face prin intermediul atributului href.

O ancora destinatie este localizata prin nume, precizat prin atributul name.
O lista (scurtd) a atributelor marcajelor <a> :
e href=""URI" - caracteristic pentru ancora sursa a legaturii. URI[?] reprezinta identificatorul resursei
destinatie a legaturii
e name="nume_ancoria" - defineste ancora destinatie a legaturii.
e target=""nume_tinta" - defineste fereastra sau cadrul in care va fi deschisa resursa destinatic a
legaturii. Daca se doreste deschiderea intr-o fereastra noua se va folosii valoare _blank
o title="TEXT" - defineste un text (explicativ) ce va fi afisat de catre browser in anumite situatii - de
exemplu, la pozitionarea cursorului mouse-ului deasupra continutului ancorei.
Legaturi interne si externe
Spuneam mai sus ca o legatura are doua capete (ancore) si o directie.
Dacé ancora destinatie a legaturii se gaseste in documentul curent (cel din care face parte legatura) avem de-
a face cu o legdtura interna - legdturile din cuprinsul acestei pagini sunt legaturi interne.
Daca ancora destinatie a legaturii este un alt document decét cel curent, discutam despre o legatura externa.
Legatura din exemplul de mai sus este una externa.
In exemplul urmiator folosim atat legaturi interne (pentru navigarea rapida in document), cat si legaturi
externe.
<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Legaturi </TITLE>
</HEAD>
<BODY>
<H3 align="center"> Legaturi catre pagini externe </H3>
<A href=""http://www.yahoo.com"> Link catre <B> Yahoo.com </B> </A>
<br>
<A  href="http://www.google.com'" target="_blank”> Link catre <B>
Google.com </B> </A>
</BODY>
</HTML>

LECTIA 8
INSERAREA DE IMAGINI TN PAGINILE WEB
O pagina Web nu are nici un farmec fard imagini. Elementul care permite inserarea de imagini este IMG.
Forma generala a etichetei este: <IMG atribute> .
Atributele acestei etichete sunt:
1. src - identifica fisierul care contine imaginea respectiva
2. align — precizeaza modul de aliniere al textului fatd de imagine.
align = left, va afisa textul in stinga imaginii
align = right va afisa textul in dreapta imaginii
align = top va afisa textul in dreapta imaginii, in partea de sus a acesteia
align = bottom va afisa textul in dreapta imaginii, in partea de jos a acesteia
align = middle va afisa textul in dreapta imaginii, in mijlocul acesteia
3. alt = ,nume”. Existd posibilitatea ca imaginea sa nu se poata incarca. Pentru astfel de situatii este
folosita aceasta eticheta. Textul ,,nume” va fi afisat in acest caz in locul imaginii.
4. width =, numar pixeli”
height = ,,numar_pixeli”
In absenta acestor parametrii imaginea este afisati la
dimensiunea pe care o are, dar daca sunt folosifi acesti
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doi parametrii se pot modifica latimea si inaltimea
imaginii.
5. border = ,numar pixeli” — permite addugarea unui chenar in jurul imaginii, cu grosimea precizata
prin parametrul ,,numar_pixeli”
6. hspace = ,,numar_ pixeli”
7. vspace = ,numar pixeli” determind distanta minima care separa imaginea de celelalte obiecte pe
orizontala sau verticala.
Exemplu
In exemplul urmiator folosim atit legituri interne (pentru navigarea rapida in document), cat si legaturi
externe.
<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Legaturi </TITLE>
</HEAD>
<BODY>
<H3 align="center"> Legaturi catre pagini externe </H3>
<A href=""http://www.yahoo.com"> Link catre <B> Yahoo.com </B> </A>
<br>
<A  href="http://www.google.com" target="_blank”> Link catre <B>
Google.com </B> </A>
</BODY>
</HTML>

EXEMPLE DE SUBIECTE

TITLUL PAGINII

EXEMPLUL1

Schimbati titlul paginii
<html>
<head>
<title>Noul titlu al paginii </title>
</head >
<body>
</body>
</html>

CORPUL PAGINII

EXEMPLUL?2

Adaugati paginii web un fundal de culoare
<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Prima mea pagina web</TITLE>
</HEAD>
<BODY BGCOLOR="#00FFFF">
Pagina are culoarea cyan
</BODY>
</HTML>

EXEMPLULS3

Modificarea culorii textului - pentru intreaga pagina
<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Prima mea pagina web</TITLE>
</HEAD>
<BODY text="red">
Acesta este textul de culoare rosie
</BODY>
</HTML>

EXEMPLUL4

Inserati o linie orizontald de culoare rosie
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<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Prima mea pagina web</TITLE>
</HEAD>
<BODY>
<hr color="red">
</BODY>
</HTML>
EXEMPLULS5
Adéaugarea unei linii goale
<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Prima mea pagina web</TITLE>
</HEAD>
<BODY>
Acesta este textul meu <br> pe doua randuri
</BODY>
</HTML>
EXEMPLULG6
Stergerea unei intreruperi dintr-un rand
INDICATIE
e se sterge eticheta <br> din sursa paginii
PARAGRAF
EXEMPLUL7
Realizarea unui paragraf nou
<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Prima mea pagina web</TITLE>
</HEAD>
<BODY>
<p>
Acesta este noul paragraf
</p>
</BODY>
</HTML>
EXEMPLULS
Modificarea culorii textului doar pentru un paragraf
<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Prima mea pagina web</TITLE>
</HEAD>
<BODY>
<font color="red">
<p>
Acesta este textul de culoare rosie
</p>
</font>
<p>
Acesta este un text culoare implicita (automata)
</p>
</BODY>
</HTML>
EXEMPLUL9
Modificarea alinierii textului: stanga, centrat, dreapta
<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Prima mea pagina web</TITLE>
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</HEAD>
<BODY>
<p>
Acesta este textul aliniat automat la stanga
</p>
<p align="center">
Acesta este textul aliniat pe centru
</p>
<p align="right">
Acesta este textul aliniat la dreapta
</p>
</BODY>
</HTML>
EXEMPLUL10
Modificarea stilului textului: aldin (ingrosat), cursiv (inclinat), subliniat
<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Prima mea pagina web</TITLE>
</HEAD>
<BODY>
<p><b>Acesta este textul aldin (ingrosat)</b> restul este normal</p>
<p><i>Acesta este textul inclinat (cursiv)</i> restul este normal</p>
<p><u>Acesta este textul subliniat</u> restul este normal</p>
</BODY>
</HTML>
EXEMPLUL11
Modificarea fontului textului, marimii, dimensiunii
<html>
<body>
<font size="5" color="#0000FF">Text de culoare albastra si dimensiune 5.</font><br>
<font face="verdana" color="lime">Text de culoarea lamaiei si de tip Verdana.</font><br>
<font size="2" color="red">Text de culoare rosie si dimensiune 2.</font><br>
</body>
</html>
EXEMPLUL12
Modificarea fontului textului, in comparatie cu paragraful precedent
<HTML>
<BODY>
<p>Acesta este textul initial</p>
<big>Acesta este textul mai mare</big>
<small>Acesta este textul mai mic</small>
</BODY>
</HTML>
EXEMPLUL13
Titlurile paginilor web
<html>
<body>
<h1>Acesta este un heading H1</h1>
<h2>Acesta este un heading H2</h2>
<h3>Acesta este un heading H3</h3>
<h4>Acesta este un heading H4</h4>
<h5>Acesta este un heading H5</h5>
<h6>Acesta este un heading H6</h6>
</body>
</html>
IMAGINI
EXEMPLUL14
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Inserarea unei imagini
<htmI>
<body>
<img src="comp_i.jpg">
</body>
</html
EXEMPLUL15

Inserarea unei imagini cu proprietati: chenar (border), dimensiuni - height (inaltime) - wdth (latime), aliniere

(align), text alternativ (alt) - in cazul in care nu se incarca imaginea

Indicatie: dimensiunile pot fi in pixeli (se scrie doar dimensiunea) sau proportii si atunci se scrie

dimensiunea cu %
<html>
<body>

<img src="comp_i.jpg" border="3" width="25%" height="275" align="center" alt="Sunset"

align="right">
</body>
</html
Stergerea unei imagini
INDICATIE - se sterge tagul corespunzator din codul sursa
Tnlocuirea unei imagini
INDICATIE - se scrie numele si extensia noii imagini
Mutarea unei imagini
INDICATIE - se muta tagul corespunzator in dreptul paragrafului indicat
LINK
EXEMPLUL16
Inserarea unui link pe un text spre un fisier
<html>
<body>
<a href ="comp_i.jpg">Imagine</a>
</body>
</html>
EXEMPLUL17
Inserarea unui link pe un text spre o alta pagina
<html>
<body>
<a href ="exemplull.html">Imagine</a>
</body>
</html>
EXEMPLUL18
Inserarea unui link pe un text spre un site
<html>
<body>
<a href="http://www.cpf.ro">Viziteaza platforma e-learning</a>
</body>
</html>
EXEMPLUL19
Inserarea unui link pe o imagine spre o pagina
<html>
<body>
<a href="exemplull.html"><img src="compi.jpg"></a>
</body>
</html>
MARCATORI
Aplicati o listd cu marcatori de tip: circle, square, disc
EXEMPLUL20
<html>
<body>
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<ul type="circle">
<li>Marcator cerc</li>
</ul>
<ul type="square">
<li>Marcator partat</li>
</ul>
<ul type="disc">
<li>Marcator disc</li>
</ul>
</body>
</html>
Aplicati liste ordonate
EXEMPLUL21
<html>
<body>
<ol >
<li>Primul</li>
<li>Al 2-lea</li>
<li>Al 3-lea</li>
</ol>
</body>
</html>
TABELE
EXEMPLUL22
Inserarea unui tabel
<html>
<body>
<table border="1" bordercolor="red" align="center">
<tr>
<td>randul 1, celula 1</td>
<td>randul 1, celula 2</td>
</tr>
<tr>
<td>randul 2, celula 1</td>
<td>randul 2, celula 2</td>
</tr>
</table>
</body>
</html>
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EVALUARE

RASPUNDE LA INTREBARILE URMATOARE:

1. Poti fi dat in judecata pentru o fotografie postatd pe Facebook? Justifica raspunsul.
2. Care este rolul unei pagini WEB? Justifica raspunsul.

3. Prezintd un avantaj si un dezavantaj al postei electronice.

4. Descrie cum ai vrea sa arate pagina ta WEB. Scrie principalele tag-uri care trebuie sa le folosesti
n realizarea ei
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TEST
Numele si prenumele elevuluiz .....cccvvviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnienns

Clasa: coevvennnnnnnnn
Data: ................

TEST DE EVALUARE

1. Cel mai mic procent de vizualizare in MS Word este (0.5p):
a) 10 %

b) 4 %

C)5%

d) 25 %

2. Se poate forma o coloani in MS Word apasiand combinatia de taste (1p):
a) Alt + Enter

b) Shift + Enter

c) Ctrl + Shift + Enter

d) Ctrl + Enter

3. Care dispozitiv de intrare nu este adecvat pentru lucrul in MS Word? (0.5p)
a) Joystick-ul

b) Mouse-ul

c) Tastatura

d) Light Pen-ul

4. Care dintre urmaitoarele nu este un tip de tabulator? (1p):
a) Point

b) Bar

c) Left

d) Decimal

5. Ce combinatie de taste se poate utiliza pentru a selecta tot textul dupa pozitia curenta a
cursorului? (1p)?

a) Ctrl + End

b) Ctrl + Shift + End

c) Ctrl + Shift + PageDown

d) Shift + End

6. Pentru a scrie in pozitii fixe, in raport cu orizontala, veti utiliza (1p):
a) Basic Shapes

b) Tab-uri

c) Text-Box-uri

7. Pentru a selecta repede tot continutul unui document, veti proceda astfel (1p):

a) Deschideti documentul cu aplicatia Word si, din grupul Editing, apelati Select, apoi Select All.
b) Deschideti documentul cu aplicatia Word, apelati tabul View si apoi comanda Select All.
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8. Nota de subsol apare afisata in (1p):

a) subsol (footer)

b) partea de jos a paginii si nu in cadrul subsolului (footer-ului)
c) antet (header)

9. Pentru a crea un sablon veti proceda astfel (1p):

a) Puteti utiliza doar sabloanele care au fost instalate implicit.

b) Din meniul butonului Office, apelati New si apoi New Template.

¢) Din meniul butonului Office, apelati New, My templates si bifati Template.

10. Pentru a insera un sfarsit de pagina se foloseste combinatia de taste (1p):

a) CTRL + PG DOWN

b) CTRL + ENTER

¢) SHIFT + ENTER

d) SHIFT + Sageata in jos

OFICIU-1p
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